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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XIL31.) Korményrendelet 49. § (3) bekezdése szerint »Helyi 6nkorményzati koltségvetési
szerv esetén a belsé ellen6rzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a
polgarmesternek, a jegyzének, illetve f6jegyzének a targyévet kovetd év februar 15-ig”. A
jelentés a jegyz6 részére megkiildésre keriilt.

Az éves ellenbrzési jelentés célja, hogy tajékoztatdst nytjtson Herceghalom Kozség
Onkorményzatanak Képviselé-testiilete részére a targyévben eddig tortént fiiggetlen belséd
ellendrzési tevékenység végrehajtasarol, a belsd ellendrzés miikodésérdl.

A belsé ellendrzési rendszer kialakitasarol és folyamatos miitkodésérsl a J egyz6 gondoskodott
Herceghalom Kozség Onkorméanyzatanal és intézményeinél. A belsé ellendrzési tevékenységet
2023. évben - a korabbi évekhez hasonléan - kiilsé szakérté latta el.

A Képviselo-testiilet 143/2021. (IX.07.) szdmt és 98/2022. (VI.07.) szam0 hatarozataval
fogadta el Herceghalom K6zség Onkormanyzatanak 2022. évi belsé ellenérzési munkatervét,

¢s a 2022. évre eldirt ellendrzések koziil egy, mint athiz6dé audit 2023. évben keriilt
lezardsra, amely a kévetkez6 volt:

® 2020-2021. években a belsd ellenbrzések megallapitasai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasanak ellendrzése




A Képviselo-testiilet 170/2022. (X1.08.) szamu hatérozataval fogadta el Herceghalom K&zség
Onkormdanyzatdnak 2023. évi belsd ellenérzési munkatervét, amelyben hérom targykor
ellendrzését irta eld. Ezek a kdvetkezOk voltak:

e A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézése, a kozzétételi
kotelezettségek teljesitése szabalyozottsaganak és szabalyszerliségének ellendrzése

o 2022-2023. évi Intézkedési tervek végrehajtasanak ellenérzése

e Herceghalom Kozségi Konyvtara gazdalkodasanak, belsé kontrollrendszere
kialakitasanak és mikodtetésének ellendrzése

A 2023. évi Eves ellendrzés tervben eldirt ellenérzések egy kivétellel végrehajtasra keriiltek.
A Herceghalom Kézségi Konyvtara gazdalkodasanak, belsé kontrollrendszere kialakitasanak
és miikodtetésének ellendrzése athuzodo vizsgalatként folyamatban van, mivel a Konyvtar
miikodésében jelentds véltozasok torténtek a 2023. negyedik negyedévben, az ellendrzés elore
lathatoan 2024. els6 negyedévében kertil lezarasra.

ror r *

meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija nem keriilt
megallapitasra.

A 2023. évben lezart ellen6rzési jelentésekben Osszesen kettd intézkedési javaslat kertilt
rogzitésre, amelyeket az ellenérzottek elfogadtak és megkezdték azok teljesitését. Az
intézkedési tervek nyilvantartasarél és nyomon-kovetésérél a belsé ellendr gondoskodott.

A belsé ellendr a targyévben folyamatos rendelkezésre élldssal tandcsaddi tevékenységet
végzett az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal részére tobbek kdzott a belsd szabalyozas,
adomany, rendeletalkotas, adokovetelések leirdsa, helyettesitések, beszerzési eljarasokkal
kapcsolatban.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eldterjesztés megvitatasara €s a hatarozati javaslatban
foglaltak jovahagyasara!

Hatdrozati javaslat:

Herceghalom Kizség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
weee/2024.(111....) szdmii hatdrozata:

Herceghalom K&zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete gy hataroz,
hogy a 2023. évi évkozi belso ellendrzési jelentést elfogadja.

Felelds: Dr. Szelenczy Gabriella jegyz6
Hatarido: azonnal.

Herceghalom, 2024. februar 16.

dr. Szelenczy Gabriella sk.
jegyz
HERCEGHALOMI POLGARMESTERI HIVATAL

2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13,
Tel.: 23/530 560 e-mail: jegyzo@herceghalom.hu



' 2023. EVI
EVES ELLENORZESI JELENTES

Herceghalom K6zség Onkormanyzat

Vezetdi 6sszefoglald

A koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Kor-
manyrendelet 49. § (3) bekezdése szerint ,Helyi onkormanyzati kéltségvetési szerv esetén a belsd el-
lendrzési vezetd az éves ellenérzési jelentést megkUldi a polgarmesternek, a jegyzének, illetve f6jegy-
zOnek a targyevet kovetd év februar 15-ig”.

Az éves ellenérzesi jelentés célja, hogy tajékoztatast nydjtson a Herceghalom Kézség Onkormanyzata
Keépviseld-testilete részére a targyévben eddig tortént fuggetlen bels6 ellendrzési tevékenység végre-
hajtasardl, a bels6 ellendrzés miikédésérsl.

A belso ellendrzési rendszer kialakitasarél és folyamatos mikédésérdl a Jegyz6 gondoskodott Herceg-
halom Kézség Onkormanyzatanal és intézményeinél. A belsé ellentrzési tevékenységet 2023. évben -
a korabbi évekhez hasonloéan - kiilsé szakérto latta el.

A Képviselb-testilet 143/2021. (1X.07.) szamu és 98/2022. (V1.07.) szamu hatérozataval fogadta el Her-
ceghalom Kézség Onkormanyzatanak 2022. évi belsé ellenérzési munkatervet, és a 2022. évre eldirt
ellendrzések koziil egy, mint athuz6dé audit 2023. évben keriilt lezarasra, amely a kévetkezé volt:

* 2020-2021. években a belsé ellendrzések megallapitasai alapjan készilt intézkedési tervek Veg-
rehajtasanak ellenérzése

A Keépviselb-testilet 170/2022. (X1.08.) sz&mu hatarozataval fogadta el Herceghalom Kézség Onkor-
manyzatanak 2023. évi belst ellenérzési munkatervét, amelyben harom targykér ellendrzését irta eld.
Ezek a kbvetkezék voltak:

* A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a kozzétételi kételezettsegek
teljesitése szabalyozottsaganak és szabalyszer(iségének ellenérzése

e 2022-2023. évi Intézkedési tervek végrehajtasanak ellenérzése

e Herceghalom Kézségi Konyvtara gazdalkodasanak, bels® kontrolrendszere kialakitasanak és
mukodtetésének ellendrzése

A 2023. évi Eves ellenérzés tervben el&irt ellenérzések egy kivétellel végrehajtasra keriiltek. A
Herceghalom Kézségi Kényvtara gazdalkodasanak, belsd kontrollrendszere kialakitasanak és miikédte-
tésének ellendrzése athizodo vizsgalatként folyamatban van, mivel a Kényvtar miksdésében jelentds
valtozasok torténtek a 2023. negyedik negyedévben, az ellendrzés elére lathatéan 2024. elsé negyed-
evében kerlll lezarasra.

A végrehajtott ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meg-
inditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyosséag gyantja nem keriilt megallapitasra.

A 2023. évben lezart ellendrzési jelentésekben 6sszesen kett6 intézkedési javaslat keriilt régzitésre,
amelyeket az ellenérzéttek elfogadtak és megkezdték azok teljesitését. Az intézkedési tervek nyilvantar-
tasarol és nyomon-kovetésérdl a belst ellenér gondoskodott.

A belsé ellendr a targyévben folyamatos rendelkezésre allassal tanacsadéi tevékenységet végzett
az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal részére tébbek kézétt a belsé szabalyozas, adomany, ren-
delet alkotas, adokovetelések leirasa, helyettesitések, beszerzési eljarasokkal kapcsolatban.



I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § a)
pont]

2023. évben teijesitett belst ellendrzések a kévetkezok voltak:

e 3/2022. szamu bels ellendrzés: 2020-2021. években a bels eliandrzések megallapitasai alap-
jan készult intézkedési tervek végrehajtasanak ellendrzese

e 1/2023. szamii belss ellendrzés: Kozérdekl adatok megismeresére irdnyul6 kérelmek intézése,
a kozzétételi kotelezettségek teljesitése szabalyozottsaganak es szabalyszerliségének ellenor-
zése

e 2/2023. szamu belsé ellenérzés: 2022 - 2023. évi intézkedési tervek végrehajtasanak ellenor-
zése

A lezart jelentések az Eves ellentrzési jelentés mellékleteit képezik.

1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa.)
alpont]

i. Atargyévben elvégzett ellendrzések dsszesitése

#

Targy

Fébb megallapitasok

3/2022

2020-2021. években a
belst ellenérzések meg-
allapitasai alapjan ke-
szilt intézkedési tervek
végrehajtasanak ellen-
Grzése

2020. és 2021. években 7 targykérben tortént belsé ellenérzés tortent.

Az ellenérzésekrol készlt jelentésekben a bels6 ellendrzés Osszesen 68 db
megallapitast tett és ezekkel dsszefliggésben 64 intézkedési javaslatot fo-
galmazott meg a feltart kockazatok kezelésére a lezart ellen6rzési jelente-
sekben, 4 esetben a megallapitas jellege okan intézkedés nem volt szikseé-
ges.

A Jegyz6 intézkedési tervet készitett valamennyi intézkedési javaslattal 6sz-
szefliggésben, és a Hivatal tébbségében eredményesen elvégezte az Intéz-
kedési tervelihen elGit feladatokat

A 2020 és 2021. évi ellendrzések soran Gsszesen 64 intézkedést igénylé
javaslat kozil 55 intézkedési javaslat teljesult (85,9%), tovabbi 2 intézkedési
javaslat részben teljestlt, 1 intézkedési javaslat jogszabalyvaltozas miatt
okafogyotta valt, illetve 6 intézkedési javaslat teljesitése még nem tortént
meg, ezért ezek nem hasznosulhattak. A Jegyzé tajékoztatasa alapjan az
eddig nem teljesitett intézkedési javaslatok végrehajtasanak hataridejét egy-
ségesen 2023.12.31-ében hatarozta meg.

A belsé ellen6rzés 6sszefoglalé allaspontja, hogy az 2020. és 2021. években
ellendrzott tevékenységek szabalyozottsaga, a feladatellatas szabalyszerd-
sége az intézkedési tervekben foglalt feladatok teljesitésével érdemben ja-
vult a Hivatalban.

A belsé ellenérzés soran intézkedést sziikségelteté megallapitas nem tor-
tént.

1/2023.

Kozérdek( adatok meg-
ismerésére iranyulé ke-
relmek intézése, a koz-
zétételi kotelezettségek
teljesitése szabalyozott-
saganak és szabalysze-
rliségének ellenbrzése

A kézérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésenek, a koz-
zétételi kdtelezettség teljesitésének szabalyozottsaga részben volt megfe-
lel6 az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények vonatkozasaban. A
jegyz6 elkészitette és kiadta a KozérdekU adatkozlés és kozzétételi szabaly-
zatot, amelynek hatalya kiterjedt az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hiva-
tal miikodésére. Hianyossagkent keriilt megallapitasra, hogy a fenntartott in-
tézményeknél a kozzétételi és a kozérdekl adatkerelmek kezelését nem
szabalyoztak, és az Onkormanyzat szabalyzatanak hatalya sem terjedt ki az
intézményekre. A szabalyzatot alapvetéen a helyi sajatossagok figyelembe-
vételével készitették el, figyelemmel a jogszabalyi eléirasokra, mindazonal-




tal az ellenérzés megallapitasai szerint a szabalyzat tartalmanak feliilvizsga-
lata és aktualizalésa szilkséges (hivatkozasok javitasa, hatalyossag bbvi-
tése). Ezeket a hianyossagokat az ellenérzés lezarasaig orvosoltak.

A belso ellentr tételesen ellenérizte az Infotv. |. szamu mellékletében eléirt
adatkorok nyiivanossagra hozatalanak teljesitését és megallapitotta, hogy
az Onkormanyzat honlapjan a k6zzététel nem volt teljes korl, a kdzzétett
adatok kore tébbségében hianyos médon keriilt kbzzétételre az Infotv. |.
szamu mellékletében foglaltakhoz képest. A belsé ellenér jelzésére a jegyz6
gondoskodott a hianyzo adatok tébbségének kézzétételérd| még az ellenér-
zés lezarasanak az id6szakaban.

Az Onkormanyzat és a fenntartott intézmények rendelkeztek sajat honlap-
pal. Az ellenérzés megallapitotta azt is, hogy az adatok teljeskor( technikai
kozzétételét az Onkormanyzat jelenlegi honlapja nem tamogatja megfele-
I6en, ennek megujitasa az ellendrzés idészakaban folyamatban volt, a sziik-
séges fejlesztéseket a Hivatal jelezte a fejlesztd, lizemeltetd részére.

Az intézmények egyaltalan nem teljesitették a vizsgalt jogszabalyokban el§-
irt kozzetételi kotelezettségeket, és az altaluk kezelt honlapokon utalast sem
helyeztek el arra vonatkozéan, hogy az adatok az Onkorméanyzat honlapjan
elerhetdek. A fenntartott intézmények sajat gazdasagi szervezettel nem ren-
delkeznek, igy a gazdalkodassal kapcsolatos adatok (koltsegvetes, koltseg-
vetési beszamol6) az 6nkormanyzat honlapjan az Onkormanyzat adataival
egybeszerkesztve keriltek kbzzétételre.

Az Onkormanyzathoz és a fenntartott Intézményekhez 2022. évben hat,
2023. évben harom kozérdeki adatmegismerésére iranyul6 kérelem érke-
zett. A belsé ellendr szlréprobaszer(i mintavétellel ellenérizte a beérkezett
kerelmek teljesitését, és az ellenérzétt kérelmek tigykezelését megfelelének
értékelte.

2/2023

2022 - 2023. évi Intézke-
dési tervek végrehajta-
sanak ellentrzése

Az ellenérzési jelentés kiadasaig a vizsgalt idészak tekintetében harom
targykorben kerilt lezarasra bels6 ellenérzés, ezekben a belsé ellenér $sz-
szesen 14 db intézkedést szikségleltetdé megallapitast fogalmazott meg a
feltart kockazatok kezelésére, illetve tovabbi 1 esetben a megallapitas jel-
lege okan intézkedés nem volt sziikséges

Az ellenérzott vezetdk (Jegyz6 és a Herceghalmi Csicsergé Ovoda intéz-
ményvezetbje) elkészitették az Intézkedési terveket a feladatok, feleldsok és
hataridék megjelélésével.

Az Intézkedési tervekben el6irt 14 intézkedés kozil 12 intézkedés teljestilt
(85,7%), illetve 2 intézkedés teljesitése még nem tértént meg, ezek esetében
hataridé hosszabbitasra volt szilkség. A Jegyz6 az eddig nem teljesitett in-
tézkedési javaslatok kozil az étkezési dijakrol kiadott 6nkormanyzati rende-
let 2024. februarban teljesiil, azonban a lakasrendelet felulvizsgalatara vo-
natkozé intézkedési feladat hataridejét 2024.12.31. napjaban hatarozta meg,
mivel annak teljesitését a helyi 6nkormanyzati valasztasokat kévetéen cél-
szerl teljesiteni.

A 2020-2021. évi ellendrzésekbdl tovabbi 5 intézkedési feladat teljesitése
volt folyamatban az ellenérzés lezarasakor.

A belsé ellenérzés megallapitasa, hogy az intézkedési tervekben foglalt fel-
adatok teljesitesével javult az ellenérzott tevékenységek szabalyozottsaga,
a feladatellatas szabalyszerlisége az ellenérzétt intézményekben.

Jelen belsé ellenérzés soran intézkedést sziikségelteté megallapitas nem
tortént.

A 2023. évi Eves ellenérzés tervben eldirt ellenérzéseket a belsé ellenérzés idében megkezdte, és egy
kivetelevel végrehajtotta azokat, egy vizsgalat pedig athiiz6doé vizsgalatként folyamatban van. Herceg-
halom Kozségi Kényvtar miikodésében és szervezetében 2023. negyedik negyedévben tértént valtoza-
sok miatt a kényvtar gazdalkodasanak, belsd kontrolirendszere kialakitasanak és mikodtetésének ellen-
Orzese 2024. elsé negyedévében kerul lezarasra.




inditasara okof ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyandja kapcsan tett jelen-
tések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenérzések soran buntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyeimi eljaras meginditasara okot
adoé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag feltarasara nem keruit sor.

2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet elésegit6 és akadalyozé tényezék bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) aipont]

A targyévben lezart eliendrzési jelentés a Bkr, illetve nemzetkozi ellendrzési standardok szerint keszalt.
A javaslatok megvalésithatoak voltak, a jelentés érdemi megallapitasokat, intézkedési javaslatokat és
ajanlasokat fogalmazott meg.

A belst ellendr megéllapitasai, a megfogalmazott javaslatokat az cllendrzést lezard szakaszban az
egyeztetésre kerliltek, az ellenérzotiek azokat elfogadtak, észrevételeik feldolgozasra kerliltek, a javas-
lattal érintettek részérdl vitatott kérdés nem maradt.

i. A belsé ellenérzési egység humaneréforras ellatottsaga

Herceghalom Kézség Onkormanyzata, a Polgarmesteri Hivatal és az dnkormanyzat irdnyitasa ala tar-
tozo intézmények 2023. évben nem rendelkeztek bels6 ellenérzési egységgel, illetve runkaviszonyban
foglalkoztatott belst ellendrrel. A belst ellenérzési tevékenyseg ellatasat kulsd szakértd bevonasaval
oldottak meg. A belsé ellentr ellatta a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 22. § (1) és (2) bekezdésé-
ben meghatarozott belsd ellendrzési vezetdi feladatokat is.

A megbizott belsé ellendr a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal bels6
ellenbrzési tevékenységet végzok nyilvantartasaro! és kételezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a
koltsegvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju kételezé to-
vabbisprasérel szold 22/2019. (U 28, P rendsiziben elbirt szakmal koveteimérysh nek meafalel,
valamint rendelkezik az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében meghatarozott engedéllyel, tovabba a Bkr. 15
(3). 16. § (7) és 33.§ (1) bekezdese altal elirt szakmai gyakorlattal.

A bels6 ellendr a pénzugyi-szamviteli allami felséfoku (Budapesti Gazdasagi Foiskola Pénzlgyi és
Szamviteli Kar), illetve szakmai fels6fokl képesitéssel (mérlegképes kényveld), 19 éves belsd ellendr-
zésszakmai tapasztalattal bir, referenciai széleskériek.

A belss ellendr az allamhaztartasért felelés miniszternek a belsé ellenérzési tevékenység folytatasara
engedéllyel rendelkezd személyekrdl vezetett nyilvantartasaban szerepel.

Belso ellenér: Mester Csaba
Regisztraciés szam: 5115147

Az eves munkatervben szerepl6 feladatok ellatdsahoz sziukséges kapacitas kovetkezésképpen rendel-
kezésre allt, mind létszam, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat szempontjabol egyarant.

A Megbizott belsd ellendr képzése 6nerdbdl biztositott volt, a bels6 ellenér a szikséges szakmai képzé-
seken részt vett (regisztralt mérlegképes kdnyveldk tovabbképzése, regisztralt belsé ellenérok szamara
kételezd ABPE szakmai tovabbképzés), a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Képzési, Egészségugyi és Kul-
turalis Intézete tanusitvanyaival rendelkezik

Az Onkormanyzat 2023. évi belsé ellenérzési tervében szerepld vizsgalat kapacitasigényét a tevékeny-
ség ellatasaval megbizott kiilsé szolgaltatd biztositotta.

A belsd ellendri tevékenység végzésére 2023. évben palyazatot az Onkormanyzat nem irt ki.



ii. Abelsé ellendrzési egység vagy a belsé ellenér szervezeti és funkcionalis fliggetlensé-
gének biztositasa [Bkr. 18-19. §]

A belsé ellenérzési rendszer kialakitasarol a Jegyz6 gondoskodott.

A belsd ellenér — a Bkr 18. §-aban foglaltaknak megfeleléen — a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
MUkodési Szabalyzataban meghatarozott modon, ténylegesen is kdzvetlenll a kéltségvetési szerv ve-
zetbjének, a jegyzének alarendelve végezte tevékenységét, jelenteseit kozvetlenul neki kildte meg.

A bels6 ellendr funkcionalis fuggetlensége biztositott volt, killénds tekintettel az éves ellenérzési terv
kidolgozasara, az ellenérzési program elkészitésére és végrehajtasara, az ellenérzési modszerek kiva-
lasztasara, a kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasara, ellenérzési jelentések elkészitésére.

A belsé ellendrt a tanacsadasi tevékenységen kivil mas tevékenységek végrehajtasaba nem vontak be,
operativ mikodéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban nem vett részt.

iii. Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]

A belsé ellendr tekintetében a Bkr 20. § (1) bekezdése szerinti, a bizonyossagot ado tevékenységben
valo részvételt meghidsitd osszeférhetetienség nem allt fenn.

iv. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A bels6 ellendr a Bkr 25. §-ban biztositott jogait tevékenysége soran gyakorolhatta, az ellenérzétt kolt-
ségvetési szervek, szervezeti egységek helyiségeibe beléphetett, az ellenérzés targyahoz kapcsolédé
iratokba — az adatvédelmi eléirasok betartasaval — betekinthetett, az Onkormanyzat és kéltségvetési
szerveinek vezetdje felé kozvetleniil fordulhatott, a munkatarsaktél a szilkséges informaciot minden eset-
ben megkapta.

A belsd ellenérzési tevékenység ellatasat akadalyozo tényezé nem meriilt fel, a vizsgalatok soran az
ellendrzéshez sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.

v. Abelsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezsk

A 2023. évben a belso ellendrzések utemezett végrehaijtasat akadalyozoé tényezé nem volt. A belsé el-
lendrzések vegrehajtasahoz szikséges informaciot a belsé ellenér minden esetben megkapta.

Az ellenbrzéshez sziikséges technikai feltételek (pl. szamitogép, nyomtats, internet-hozzaférés, jogtar)
biztositottak voltak, ezekrél a megbizott belsé ellenér gondoskodott.

vi. Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsb ellenér a Bkr 22. §-a és az 50.§-a szerinti nyilvantartast az elvégzett belsé ellenérzésekrél folya-
matosan vezette, a belsé ellenérzési dokumentumok megbérzésérdl, szabalyszerl és biztonsagos taro-
lasarodl gondoskodott.

Az elveégzett belst ellenérzések jelentéseinek 1-1 példanyat a Polgarmesteri Hivatalnak irattarozasra és
megbrzésre megkuldte.

vii. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsb ellenér megfelelden biztositotta az Onkormanyzat és intézményei belsé ellenérzésének jogsza-
baly szerinti ellatasat. A belsé ellenérzés szervezeti és dokumentécids rendszere nem igényel valtozta-
tast.

A belsé ellendr felllvizsgalta a Belsé ellendrzési szabalyzatot €s megbizonyosodott arrdl, hogy a sza-
balyzat médositasa nem szukséges.



3. A tandcsado tevékenység bemutatasa [Bkr. 43. § ac) pont]

A belsé ellendr szerzédés szerinti tevékenysége részeként vegez tanacsadoi feladatot. Az éves terv
készitése soran tanacsadoi tevékenységre 24 szakértdi 6ra kerilt tervezésre, amely az év folyaman
teljesilt.

A belsé allenér 2023. évben 9 targykérben végzett tanacsado tevékenységet az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal részére, amelyek a kovetkezd témakat érintették: belsé szabalyozas, rendelet al-
kotas (pl.: vagyonrendelet), beszerzések és szerzédesek, jutalom, kiszervezés.

A Bkr 37. § (3) bekezdésének megfeleld, irasban rogzitett felkérés a belsé ellenérzési tevékenységet
ellatd belsd ellendr felé nem volt.

A belsé ellenérzés segitette az Onkormanyzat céljainak elérését azzal is, hogy javaslatokat fogalmazott
meg az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek bels® kontrollrendszerének javitasa, fejlesztése er-
dekében.

Il. A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztala-
tok alapjan az alabbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont] II/1.

1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaga-
nak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok
[Bkr. 48. § ba.) alpont].

Az ellentrzési jelentésekben a belst ellendr négy ,kiemelt” megallapitast és 6sszesen 14 intézkedési
javalatot fogalmazott meg.

Az alabbi tablazatban az ,kiemelt” jelentdséglinek mindsitett megallapitasok és javaslatok szerepelnek.

Az atlagos és csekély rangsorolast megallapitasokat és javaslatokat a belsé ellendri jelentés tartalmaz-
zak.

' L I : : |
! Ellendrzés cime i : ieqabapitas ! detnsit |

1/2023. sz. eliendrzés Az infotv. |. szamu mellékletében eldirt adatok kdzzete- | Gondoskodni szlikséges az Infotv. I
Kozérdekl adatok meg- | lelet nem teljesitettek kielégité modon az Onkormény- | szamu meliékletében eldirt adatkorok
ismerésére iranyulo ke- | Zat honlapjan. A feltart hianyosséagokat a jelentés V. fe- | maradéktalan kozzétételérol az Onkor-

relmek intézese a koz- | jezet. 3. b pont tartalmazza, pl.: manyzat honlapjan.
zeteteli kotelezettségek | « Az Onkormanyzat honlapja szamos informaciot tar-

teljesitése szabalyozott- talmaz, de nem az erre kialakitott aloldalra keriiltek

saganak és szabalysze- feltdltésre, azonban az athivatkozasokat eddig

riiségének ellendrzése nem illesztették be az aloldalra.

+ Olyan adatkorok is eldfordultak, amelyeket eddig
nem allitottak Gssze.

* Ahonlap technikai beallitasai is akadalyozzak bizo-
nyos adatok kozzeétételét, mivel nem tamogatja a
kézzétenni kivant adatok, dokumentumok szerke-
zetét.

2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjan a belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és a targyilagos bi-
zonyossag megszerzese erdekeében kialakitott folyamatrendszer. A Bkr. 3. §-anak megfeleléen a kolt-

segvetesi szerv vezetdje felel a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének kialakitasaért és miikéd-
tetéseért.

A belst kontrolirendszer feldleli a kontrollkérnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontroll-
tevekenységeket, az informaciés és kommunikaciés rendszert, valamint a nyomon kévetési rendszert
(monitoring rendszer).



A bels6 kontrollrendszer elézéekben emlitett 6t elemének mikédése az ellenérzések tapasztalatai alap-
jan az alabbiakban foglalhato éssze:

i. Kontrollkdrnyezet

A BKr. 8. § (1) bekezdése szerinti kontrollkérnyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Egyrészt megteremti
azt a szervezeti kultlrat, amely tamogatja az egyéni és a szervezeti integritast, masrészrél bels6d sza-
balyzatok megalkotasaval megteremti a szervezet mindenre kiterjedé szabalyozottsagat. Mindez alap-
vetden befolyasolja a belsd kontrollfolyamatok altalanos mindségét.

A kontrollkérnyezet alapvetése, hogy az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal rendelkezik Szerve-
zeti es Mlikodési Szabalyzattal, tovabba a gazdalkodas és a szakmai feladatellatas kereteit meghatarozo
6nkormanyzati rendeleteket és egyéb, a jogszabalyok altal eldirt belsd szabalyzatokat megalkottak, el-
fogadtak. A Jegyzé gondoskodott a belsd szabalyozasi rendszer kialakitasardl és rendszeres feliilvizs-

galatarol a jogszabalyok, az alkalmazott gyakorlat, az infrastruktura és a szervezeti feltételek figyelem-
bevéetelével.

A kontrollkérnyezet kialakitasa alapvetéen megtortént, vilagos a szervezeti struktura, a feladatkorok és
felelésségi viszonyok egyértelmien kerlltek kialakitasra. A human eréforras kezelés atlathaté.

ii. Kockazatkezelési rendszer

Az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében rejl6 és a szervezeti célokkal 6ssze-
fuggd kockazatkezelés vezetéi szintli felelésseégi rendszerhez kotott kockazatkezelésen alapul, és kom-
penzacios kontroll tevékenységekkel kezelik a kockazatokat.

Az Onkormanyzatnal eddig a Bkr. 7. §-a szerinti integralt kockazatkezelési rendszer nem kerilt kialaki-
tasra.

iii. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. §-a alapjan a koltségvetési szervek vezetdi kételesek a kontrolltevékenység keretében a szer-
vezcien bellli kontrollpontokat kialakitani, meiyek hiztositjak a kockézatok kezelését, hozzgjarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és ertsitik a szervezet integritasat.

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal mikédésében az integritas biztositasa érdekében az én-
kormanyzati rendeletekben, hatarozatokban, szabalyzatokban, utasitasokban a feladatok végrehajtasa
folyaman kontrollitevékenységek kézil a kovetkezd elemeket alkalmazzak: a) elézetes, utdlagos és ve-
zet6i kontrollok; b) kijeldlések; c) jovahagyasok; d) jogosultsagok; ) igazolasok; f) egyeztetések: g) esz-
kozok védelme; h) hozzaférési jogosultsagok; i) feladatkérok szétvalasztasa; j) informatikai rendszerek
biztonsaga és integritasara iranyuld intézkedések.

iv. Informacio és kommunikacio

A Bkr. 9. §-a szerinti informacios és kommunikécios rendszer szabalyozott miikédésére az Onkormany-
zat es a Polgarmesteri Hivatal rendelkezik az altalanos adatvédelmi rendeletnek megfelels, az adatve-
delemrdl és az informaciészabadsagrol sz616 belsé szabalyzattal.

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal gyakorlataban kialakitottak és miikédtetik az informacios
es kommunikéacios rendszert oly médon, hogy az biztositja az informéaciok megfeleld idében torténd el-
jutasat illetékes szervezeti egységekhez, illetve az adott személyekhez.

A Polgarmesteri Hivatal és a képviselék kézotti informacidaramlas a Szervezeti és Miikédési Szabaly-
zatban rogzitett. A Hivatal rendelkezik honlappal, illetve internetes elérhetéséggel, itt torténik a kozér-
deki adatok nyilvanossaganak biztositasa is. A szervezeten belili informacidéaramlashoz és kommuni-
kaciohoz hatékonysagahoz az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti mérete is hozzajarul.



v. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapjan a monitoring rendszer mikédtetésével a vezetdknek lehetdsege van a koltsegve-
tési szerv tevékenységének, a kitlizétt célok megvalésitasanak nyomon kovetésére.

Az alkalmazott nyomon kovetési rendszer allt egyrészt az operativ tevékenységek keretében megvalo-
sul6 folyamatos és eseti nyomon kévetésbél, valamint az operativ tevékenysegektdl fuggetientl mikodod
belsd ellendrzésbél.

Az 6nkormanyzati szinti feladatellatasrol, a kitlizétt célok megvalésitasarél a beszamolas, a tajékoztatas
a Képviselé-testilet éves munkatervében foglaltak szerint torténik.

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal operativ vezetésérdl és a miikédéssel 6sszefliggd moni-
toring tevékenységekrél a Jegyzd gondoskodott. A belsé ellendrzési tevékenységet az Onkormanyzat
és a Polgarmesteri Hivatal a megbizott bels® ellenér utjan biztositotta.

Ill. Az intézkedési tervek megvalositasa [Bkr. 48. § c.) pont]

i. A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végre-
hajtasanak és nyomon kdvetésének tapasztalatai

A belsé ellenér altal megfogalmazott megallapitasokat és javaslatokat az ellenérzéttek elfogadtak, az
érintettek részérdl érkezett észrevételek feldolgozasra kertiltek, vitatott kérdés nem maradt.

A jegyzb a szilkséges esetekben elkészitette az intézkedési tervet, abban meghatarozta a sziikséges
feladatot, a felelést és hataridét is, és az intézkedési tervet megkiildte a belsé ellenér részére.

Az intézkedések végrehajtasat a belst ellenér évkdzben nyomon-kévette. A Jegyzd az intézkedési ter-
vek végrehajtasarol vezetett nyilvantartasat belso ellenér reszére megkildte. Az Intézkedési tervekben
eldirt feladatok tébbnyire hataridén beltl teljestltek, vagy a modositott hataridén belll folyamatban van
azok végrehajtasa.

Az Onkorményzatnal jelentés elérehaladas tértént az intézkedési tervek és feladatok teljesitéséhen a
2023. év folyaman. Osszesen hét nyitott intézkedési feladat volt nyitott jelen ellenérzési jelentés le-

adasanak idejében. A nyitott intézkedési feladatokat az ellenérzési jelentés 4. szamu melléklete tartal-
mazza.

ii. A lejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot jelen-
tenek a szervezet bels6 kontrollrendszerének miikédése szempontjabol

Lejart hataridejti, végre nem hajtott intézkedés nem volt a targyév végén.

ili. Az egyes intézkedések végrehajtasanak elmaradasa és annak indokai

A szilkséges esetben a Jegyz6 a hataridé meghosszabbitasat jelezte, amit a belsé ellentr tudomasul
vett. Az intézkedések végrehajtdsanak elmaradasat alapvetden a korlatozottan rendelkezésre allo szer-
vezeti eréforrasokkal, és a rendeletalkotasok idészerliségével indokolta.

Racalmas, 2024, 02. 15.

Mester Csaba
belst ellenér



IV. Mellékletek:

1. szamu melléklet: 13/2022. szamu belsé ellendrzés: 2020-2021. években a belso ellenérzések
megallapitasai alapjan készilt intézkedési tervek veégrehajtasanak ellenérzése

2. szamu melléklet: 1/2023. szamU belsd ellenérzés: Kozérdek( adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézése, a kézzétételi kotelezettségek teljesitése szabalyozottsaganak és szabalysze-
risegének ellenérzése

3. szamu melléklet: 2/2023. szamu belsé ellenérzés: 2022 - 2023. évi Intézkedési tervek végrehaj-
tasanak ellentrzése

4. szamu melléklet: Nyitott intézkedési feladatok
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BELSO ELLENORI JELENTES

2020 - 2021. évi
Intézkedési tervek végrehajtasanak ellendrzése

Herceghalom, 2023.06.14.
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Mester Csaba
belsé ellenér
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Herceghalom Onkorményzat
¢s Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés sorszama: 3/2022

ALAPADATOK

Az ellenbrzést végezte: megbizott Mester Csaba belso ellen6r (vizsgalatvezets)
Az ellenbrzott szervezetiszervezeti egység: Herceghalom Kozség Onkormanyzata

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi és egyéb felhatalmazas: a belss ellenér a vonatkozo jog-
szabalyok - kilontsen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd| és belso ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet - és az Herceghalom Kozség Polgarmesteri Hivatal Bels6 El-
lendrzesi Kézikonyve szerint jar el.

A belsd ellentrzés lefolytatasara Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiletének
143/2021. (1X.07.) szamu hatarozataval elfogadott és 98 2022.(V1.07.) hatarozataval maodositott 2022
evi belsd ellentrzési tervének részeként kerll sor.

Az ellenGrzés tipusa: utdellentrzés
Az ellendrzés targya: 2020-2021. évi Intézkedési tervek végrehaijtasanak ellentrzése

Az ellenérzés célkitiizése volt Herceghalom Kozseg Onkormanyzatanal (a tovabbiakban: Onkorméany-
zat), Herceghalom Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal), valamint az Onkormanyzat altal
iranyitott intézményeknél 2020, és 2021. években vegrehajtott bels ellendrzések megallapitasai alap-
jan készlt Intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasanak utéellendrzése.

Az ellen6rzés arra iranyult, hogy megvalésitottak-e a belsd ellendrzések soran feltart hibak, hianyossa-
gok és szabalytalansagok megszintetése céljabol kialakitott intézkedési tervekben foglalt feladatokat,
tovabba az intézkedési tervekben rogzitett feladatok teljesitesének eredmeényeképpen az érintett folya-
matokban javult-e a belsé kontrolirendszer miksédéase.

Ellendrzétt id6szak: 2020.01.01. - 2021, 12.31. kézotti idészak
Az ellendrzés id6tartama: 2022.11.22. - 2023.05.31. kozott

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok: az ellendrzés szakmai modszertanat a Belst Ellen-
6rok Nemzetkozi Szervezete (Institute of Internal Auditors, lIA) altal kiadott ,Bels ellendrzési szakma
gyakorlati standardjai és az allamhaztartasért felelés miniszter altal kidolgozott magyarorszagi allam-
haztartasi belsd ellenérzési standardok jelentették.

A belsé ellendr vizsgalatot dokumentum alapa ellendrzéssel, helyszini ellendrzéssel végezte el, az al-

kalmazott modszerek a megfigyelés, kérdésfelteves (informacidkérés, adatkérés), dsszehasonlitas, va-
lamint elemzéeljaras voltak

Vonatkoz6 jogszabdlyi hattér: az ellendrzott targykorrel kapcsolatos szabalyozasi hatteret a jelentés
1. szamu melléklete ,Szabalyozas” tartalmazza.

Az ellendrzétt idészakban hivatalban Iévs vezetbk neve, beosztasa:

¢ Csimadia Zsuzsanna polgarmester
¢ Dr. Szelenczy Gabriella jegyz6
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A belsd ellendrzés Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiletének 143/2021. (1X.07.)
szamu hatarozata alapjan végezte el a 2020. és 2021. években végrehaitott boled ellendrzések megal
lapitasai alapjan készuit Intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasanak utoellendrzéset.

Fébb megallapitasok:
2020. és 2021. években 7 targykdrben tértént belso ellendrzés tortént.

Az ellentrzésekrol keszilt jelentésekben a bels® ellenbrzés osszesen 68 db megallapitast tett es ezek-
kel bsszefliggésben 64 intézkedési javaslatot fogalmazott meg a feltart kockazatok kezelésére a lezart
ellenérzési jelentésekben, 4 esetben a megallapitas jellege okan intézkedés nem volt szlkséges.

A Jegyz6 intézkedési tervet készitett valamennyi intézkedési javaslattal dsszefliggésben, és a
Hivatal tébbségében eredményesen elvégezte az Intézkedési tervekben eldirt feladatokat.

A 2020. és 2021. évi ellendrzések sorén dsszesen 64 intézkedést igenyld javasiat kozol 58 intézkedeési
javaslat teljesiilt (85,9%), tovabbi 2 intézkedési javaslat részben teljesiilt, 1 intézkedési javaslat
jogszabalyvaltozas miatt okafogyotta valt, illetve 6 intézkedési javasiat teljesitése még nem tor-
tént meg, ezért ezek nem hasznosulhattak. A Jegyz0 tajékoztatasa alapjan az eddig nem teljesitett
intézkedési javaslatok végrehajtasanak hataridejét egységesen 2023.12 31-ében hatarozta meg.

A belst ellendrzés osszefoglald allaspontja, hogy az 2020. és 2021. években ellendrzitt tevékenysé-
gek szabalyozottsaga, a feladatellatas szabalyszeriisége az intézkedési tervekben foglalt feladatok
teljesitésével érdemben javult a Hivatalban

Jelen belst ellendrzés soran intézkedést szikségeltetd megallapitas nem tortént.
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Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés sorszama: 3/2022
RESZLETES JELENTES

1. Kulcsadatok

Az ellen0izes Largykorébe artozoll 2z Onkormanyzatnal, Hivataingl, valamint az Onkonnanyzat aital
iranyitott intézményeknél 2020. és 2021. években végrehaijtott belsd ellentrzesek megallapitasai alap-
jan készuh Intézkedeési tervekben foglalt feladatok vegrehajtasanak utoelienorzese.

A belsd ellenérzés lefolytatasara Herceghalom Kézség Onkormanyzata KepviselO-testiletének
143/2021. (I1X.07.) szamu hatarozataval elfogadott és 98 2022.(V1.07.) hatarozataval modositott 2022.
évi belst ellenérzési tervének részekent kerul sor.

Az ellendrzés a hatalyos jogszabélyok, ellendrzésszakmai szabalyok és modszertanok szerint, valamint
figyelembevételével kerllt végrehajtasra. A megallapitasok az ellendrzésre atadott iratanyag vizsgala-
tan. a felelds vezetdk és munkavallalokkal tértént interjuk sorén megszerzett informacidkon, valamint
az informatikai rendszerekben tarolt adatok kiértékelésén alapulnak.

2. Szabalyozas

Az Onkormanyzat mikodésének jogszabalyi kérnyezetét Magyarorszag Alaptérvénye, a koltsegvetesi
szervek, illetve az dnkormanyzatok mikodését befolyasold jogszabalyok alkotjgk. Az Alaptorveny 38.
cikk (5) bekezdés szerint dnalléan és felelésen kell gazdalkodnia a térvényesseg, a célszeriiség és az
eredményesség kovetelményei szerint.

A Magyarorszéag helyi dnkormanyzatair6l szél6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Motv.)

119. § alapjan az Onkormanyzat belsd kontrollrendszer kialakitasara és mikodtetésere kotelezett,
amelynek része a belso ellendrzési rendszer is.

A Moty. hatdlyos végrehajtasi rendelete, a kéltségvetési szervek belsé kontrolirendszerér6l és
belsé ellenérzésérdl sz616 339/2018. (XIi. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban Korm. rendelet.) 10. §
bekezdése eldirja, hogy a koltségvetési szerv vezetbje koteles a szervezet tevékenysegenek, valamint
a célok megvalositasanak nyomon kovetését biztosito rendszert kialakitani, amely az operativ teve-
kenységek keretében megvalésuld folyamatos és eseti nyomon kdvetesbbl. valamint az operativ teve-
kenységektd! fuggetienul miikodd belsd ellendrzésbél alihat.

A Korm. rendelet 21. § 2) szerint a belsé ellenérzés tevékenysége korében ellatands feladata nyil-
véntartani és nyomon kdvetni a belsd ellenrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket. A Korm.
rendelet 47. § szerint a nyilvantartasnak tartalmaznia kell éves bontasban az ellendrzési jelentésben
szerepld javaslatot, az elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkede-
sek rovid leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések okat.

A jogszabaélyi eldirasok alapjan az Onkormanyzat olyan belso kontrolirendszer kialakitasara és mikad-
tetésére kotelezett, amelynek része nyomon kdvetési rendszer (monitoring) és a belsé ellendrzés is.

A Korm. rendelet 28. § és 45-47. §-ai rendelkeznek az intézkedési tervek elkészitésenek, végrehajta-
sanak, a megtett intézkedésekrol torténd beszamolasnak, valamint az eldirasok belsd ellendrzésének
szabalyairdl. Alapvetd eldiras, hogy az intézkedési tervet a sziikseges intezkedesek vegrehajtasaern
felelds személyek és a vonatkozo hataridok megjelolésével kell elkészitenie az ellenorzott szervezet
egység vezetdjének. Az intézkedési terv jovahagyésarol a koltségvetési szerv vezetoje dont, a jegyz6
dont.
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Az Onkormanyzat operativ mikédését biztosito Polgarmesteri hivatalnal a szervezetének mérete nem
teszi lehetbve, tobbszintli szervezet kialakitisat, ezért az intézkedési tervek elkészitése a Jegyzé
feladata, aki egyben felel azok végrehajtdsaért is.

A Korm. rendelet 23. § (8) bekezdése eibirja a belsé ellendr szamara a belst ellentrzési jelentésekben

tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket nyilvantartsa és azok végrehajtasat
nyomon kévesse,

3. Intézkedési tervek

2020. és 2021, években 7 targykdrben tortént beisé ellendrzés Herceghalom Kbzség Onkormany-
zatanal (a tovabbiakban: Onkormanyzat), Herceghalom Polgarmesteri Hivatainal (a tovabbiakban: Hi-
vatal), valamint az Onkormanyzat altal iranyitott intéz menyeknél, és valamennyi vizsgélati jelentés tar-
talmazott intézkedési javaslatot.

Az ellendrzott idoszakban kavetkezo ellentirzésekre kerult sor-

1/2020. Munkaitgyi dokumentumok é&s nyilvantartasok eliendrzése,

2/2020. Az Onkormanyzat informatikai rendszerének felmérése

3/2020. A beszerzések szabalyszertiségének feltlvizsgalata

4/2020. Vagyongazdalkodas ellenérzése

6/2020. A Kapolna felljitas kézbeszerzés szakmai ellentrzése, pénzugyi lebonyolitas és al-
lamhaztartasi pénzigyi ellenérzése

1/2021. Herceghalom Kozség Onkormanyzat koltségvetésébdl civil szervezeteknek juttatott
tamogatasok rendeltetésszert felhasznalasanak és szamadasanak ellendrzése

7. 2/2021. Herceghalom Kozség Onkormanyzat 2021. évi kéltsegvetés tervezésének ellendr-
zese

o Bipe b

o

A belsé ellendrzés dsszesen 68 db megallapitast tett és ezekkel Osszefuggésben 64 intézkedési javas-
latot fogalmazott meg a feltart kockazatok kezelésére a lezart ellendrzési jelentésekben, 4 esetben a
megallapitas jellege okan intézkedés nem volt szlOkseges. Az irasbeli jelentésekben megfogalmazott
intézkedési javaslatokon kivil a belsé ellendr a helyszini ellenérzések soran széban is tovabbi segit
szandéku javaslatokat tett az esetleges hianyossagok pétiasara, javitasara,

Az ellendrzések megallapitasai alapjan a beiss kontrolirendszer minden elemének megerdsitése volt szikséges (sza-
balyzatok feltlvizsgélata, integralt kockazatkezelés kialakitdsa, informacids s kommunikéciés rendszerek fejlesztése,
monitoring milkédtetése)
A belsé ellentrzés megvizsgalta, hogy a 2020. és 2021. évi belss ellendrzési jelentésekben megfogal-
mazott hianyossagok felszamolasara tett javasiatok hasznositasa érdekében készitettek-e intézkedési
terveket, meghatéroztak-e a végrehajtandé feladatokat, a feladat ellatasaért felelds szemelyek nevét,
az intézkedések végrehajtasanak hataridejét.
Az ellendrzés megallapitotta, hogy a Jegyzé intézkedési tervet készitett valamennyi intézkedési

javaslattal 6sszefiiggésben, és a Hivatal tobbseégében eredményesen elvégezte az Intézkedési ter-
vekben eltirt feladatokat.

4. Javaslatok hasznosulasa

Jelen utéellendrzés célia volt az intézkedések vegrehajtasanak és hasznosulasanak ellenérzése is. Az
ellendrzés soran a belst ellendr a Jegyzovel egyeztette az egyes intézkedési javaslatok statuszat és

hasznosulasat. A megallapitasok a belst ellendr altal vezetett nyilvantartasra irasban adott valaszokon
és helyszini egyeztetéseken alapuinak.
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Az ellendrzések soran feltart hianyossagok alapjan tett javaslatok hasznositisanak értékelése jelenté-
sek, és a megfogalmazott intézkedési javaslatok szerint:

4.1. 1/2020. Munkatigyi dokumentumok és nyilvantartasok ellenrzése

A belst ellendrzés keretében a Hivatal munkalgyi dokumentumai, iratanyaga, létszamgazdalkodasa,
vonatkozd szabalyozésa és annak végrehajtdsa kerllt ellendrzésre 2018. januar 1-jétél 2020. méajus
31-€ig terjedd idészakra vonatkozdéan.

Az ellendrzés megallapitasai alapjan valamennyi ellenérzott tevékenység, folyamat, eljarasrend tekin-
tetében a Hivatal belsd kontrolirendszerét (szabalyozottsag, folyamatba épitett és vezetsi ellentrzések
rendszere) fejleszteni kellett. Tobb esetben haladéktalan intézkedések voltak szilkséges a jogszabaly-
szer(l allapot elérése érdekében

Az ellendrzési jelentés 17 intézkedést sziikségeltetd és Z intézkedést nem igényld megallapitast
tartalmazott, amely alapjan a Jegyzo intézkedési tervet keszitett:

Intézkedési javaslatok és teljesiilésiik:

1. Javaslat: Szervezeli és Mkodési Szabalyzataban (tovabbiakban SZMSZ) a jegyz6 helyettesi-
tésére vonatkozo feltételeket a jogszabalynak megfeleléen dolgozza ki a Hivatal.

Intézkedés: A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat modositasat elvégezték. A jegyz6 kuldn uta-
sitasban is rendelkezett a helyettesités rendjérdl.

Megallapitas: A javaslat hasznosuit.

2. Javaslat: A Kozszolgalati szabalyzat feltlvizsgalata és aktualizaldsa szilkséges az alkaimazott
eljarasoknak megfelelden.

Intézkedés: A Kozszolgalati szabalyzat modositasat elvégezték.
Megallapitas; A javaslat hasznosult.
3. Javaslat: A Hivatal a jogszabalyi elSirasoknak megfelelden készitse el a Kézszolgalati adatvé-
delmi szabalyzatat
Intézkedés: A Kozszolgalati adatvadelmi szabalyzatot elkészitettek.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.
6. Javaslat: A jogszabalyban eldirt valamennyi kotelezettségvallalas esetében sziikseges a pénz-
Gigyi ellenjegyzés.
Intézkedés: A pénzigyi ellenjegyzesrdl folyamatosan gondoskodtak.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

7. Javaslat: Valamennyi tisztviseld és munkavallalé munkakéri leirasanak felllvizsgalata sziiksé-
ges, a hianyzé munkakéri leirasokat pétoini kell.

Intézkedés: A munkakori leirasanak felllvizsgalatat, a hianyzd munkakdri leirasok potiasat el-
végeztek

Megallapitds: A javaslat hasznosult.
8. Javaslat; A hianyzo teljesitmenyertékelés és éves mindsités dokumentumait a szemeélyi irat-
anyagban hianytalanul el kell helyezni.

Intézkedés: Valamennyi teliesitményértékelés és éves mindsités dokumentumat pétoltak a
szemelyi anyagokban.

Megaliapitas: A javaslat hasznosult.
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10.

1.

12

13.

14.

15.

16.

Javaslat: A személyi okmanyok masolatai a szemelyi anyagokbd! keriljenek eltévolitasra és
alakitson ki a jogszabalyoknak megfelelé helyes okmanykezelési gyakorlatot. Pl.: személyi ok-
manyok bemutatasa, négyszemelv(i ellendrzése,

Intézkedés: A szemelyi okmanyok masolatait eltavolitottak a személyi anyagokbol.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: Minden koztisztvisel6 szemelyi anyagaban maradéktalanul kerdljon elhelyezésre a
jogszabalyban eldirt kitelezd tovabbkeépzések teljesitését alatamaszto tandsitvany.

Intézkedés: A tovabbkeépzések teljesitését alatamasztéd tanusitvanyokat potoltak a szemeélyi
anyagokban.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: A személyi iratokat valamen nyi személyi iratgy(ijtében a jogszabalyi eléirasnak meg-
felelé modon kell a tarolni, és minden esetben el kell késziteni az iratgyjts aktualis tartalom-
jegyzékét.

Intézkedés: Az iratgyiijték tartalomjegyzékét aktualizaltak.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: Valamennyi személyi iratgytijtében el kell helyezni a szemelyi anyagba torténd bete-
kintés tényét dokumentald kimutatast.

Intézkedés: A betekintések tényeét, jogosultianak szemelyét, Jogszabalyi alapjat és idépontjat
vezetik a személyi iratgyjtékben.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: A munkavaliaié irasbeli titoktartasi nyilatkozatat a személyi iratgydjtében el kell he-
lyezni.

Intézkedés: Koztisztviselsknél az esklokményt, az egyéb munkaviszonyban foglalkoztatottak
titoktartasi nyilatkozatét helyezték el a személyi anyagokban,

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: A Hivatal dolgozzon ki intézkedési tervet az engedelyezett allomanyi létszam lehets

leghamarabb felttltésére, a helyettesitési rend felilvizsgalatara, kialakitasra és szabalyoza-
sara.

Intézkedés: Az Uj munkakori leirasok tartalmazzak a helyettesités rendjét, amit a szabadsago-
lasi itemtervben, illetve a szabadsagok kiadasanal figyelembe vesznek.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: A munkaidével, és a munkaidényilvantartas vezetésével kapcsolatban a folyamatba

epitett és vezetdi kontrollok mikodését a gyakorlatban - a nyilvantarté lapon dokumentaitan -
biztositani kell.

Intézkedés: A dokumentalas és a folyamatos ellenérzés rendjérd! a jegyzé gondoskodott.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javasiat: A munkaidén tuli munkavégzések szabalyrendszerét az alkalmazott gyakorlatnak
megfelelben kell kialakitani és azt a Kézszolgalati szabalyzatban régziteni szlikséges.

Intézkedés: A Kozszolgalat szabalyzatban meghataroztak a munkaidén tuli munkavegzések
szabalyrendszerét,

Megallapitas: A javaslat hasznosult.
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17. Javaslat: A Hivatal a jogszabalyoknak megfeleléen készitse el a szabadségolasi tervét 2020.

evre.

Intézkedés: A Hivatal szabadségolasi tervét szabélyszerli modon készitik el.
Megéallapitas: A javaslat hasznosult

18. Javaslat: A szigori szamadésu szabadsag engedély nyomtatvanyok kitditése soran minden
szikséges adat feltuntetésére keruljon sor, a folyamatba épitett és vezetti kontrollok minden
esetben dokumentaltan biztositsak ezek teljestiését.

Intézkedés: A szabadsag engedély nyomtatvanyok kitditése soran a sziikséges adatokat fel-
tintetik, szabadsagengedélyek vezetdi alairasardl gondoskodtak.

Megallapitas. A javasiat hasznosult.

19. Javaslat: A korabbi években felhalmozott és a nem a targyévben torténd szabadsag kiadasok
esetében a jogszabalyi el6irasok betartasat folyamatosan biztositani sz0kséges.

Intézkedés: A Hivatalnal gondoskodtak arrél, hogy az elézd évrél megmaradt szabadsagot ja-
nuar 31-ig, indokolt esetben marcius 31-ig kivehessék a foglalkoztatottak, eflenkez6 esetben,
illetve a korabbi évekrol felhalmozott szabadségokat a jogviszony megsziintetésekor lehet meg-
valtani.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.
4.2. 2/2020. Az Onkorméanyzat informatikai rendszerének feimérése

A belsé audit annak &tfogé ellendrzésére irdnyult, hogy a Hivatal kérultekintden gondoskodott-e az On-
kormanyzat miikodését tamogaté informatikai rendszerek megfeleléségét és megbizhatésagat biztositd
adminisztrativ, logikai és fizikai informatikai biztonsaggal 0sszefuggd védelmi intézkedesekrdl. A ve-
delmi intézkedések az informatikai rendszerekben kezelt adatok bizaimassaga, sértetlensége és ren-
delkezésre allasa szempontjabol zart, teljes kord, folytonos és a kockazatokkal aranyos médon kerultek-
e kialakitasra.

Az ellentrzés megallapitasai alapjan a Hivatal adminisztrativ, logikai és fizikai védelmi eljarasainak jog-
szabalyi és gyakorlati megfelelése érdekében tobb intézkedés volt szlikséges. Tobb eldirt mikodési
feltétel kialakitasa megtortént, azonban ezek megfelelé dokumentaitsag hianyaban nem teljesithették a
jogszabalyi kévetelményeket. A jogszabalyban elirt nyilvantartasok kialakitasa, és az erre eplld kont-
roltevékenységek (vezetd ellendrzések, nyomon-koévetés) fejlesztése volt sziikséges. Szlikséges volt a
fizikai védelem megerdsitése a szerverszobaba torténd belépés korlatozasaval, a belépdk nyomon-ko-
vetésének biztositasaval, valamint a lépeséforduldban elhelyezett halozati elemek athelyezésével.

Az ellendrzési jelentés 28 intézkedést szilkségeltetd megallapitast tartaimazott, amely alapjan a
Jegyzt intézkedési tervet keszitett:

1. Javaslat: Szervezeti és Mikddési Szabalyzat kiegészitése szikséges az informatikai és infor-
maciobiztonsaggal kapcsolatos feladatok, feleldsségi- és hataskérok meghatarozasaval, a
rendszergazda, az elektronikus informdcios rendszer biztonsagaen kijeloit felelds szemely, il-
letve az adatgazdak kijeldlésével

Intézkedés: A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat elvégezték.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

2. Javaslat: Az IBSZ-t a jegyz0 — jovahagyasat igazol6 — alairasaval szabalyszerlen hatalyba kell
helyezni.
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Intézkedés: Az IBSZ felulvizsgélata és szabalyszerdl hatalyba Iéptetése megtartént
2022.08.24-én.

Megallapitas: A javaslat hasznosult,

Javaslat: A jogszabalyban elirt bejelentési &s bekildési kotelezettségeket (pl.. IBSZ, IBF, biz-
tonsagi osztalyba sorolas eredménye, cselekvési terv) a kijelolt Hatésag részére el kell végezni.

Intézkedés: A bejelentési és bekildési kotelezettségnek eleget tettek 2023.01.16-an az lgyfél-
kapun, a Hatosag a bejegyzési hatarozatat kiadta.,

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: Az IBSZ felulvizsgalata és kiegészitése szlikséges a jogszabalyokban elbirt tartalmi
kovetelmények figyelembevételével.

Intézkedés: Az IBSZ kiegészitése megtortént.

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az Informacioatadési szabalyzat jogszabalyban eloirt kialakitasa, kozzététele és az
Elektronikus Ugyintézési Felugyelet részére torténd megklldése szikséges.

Intézkedés: Az Informacioatadasi szabalyzat felllvizsgalata és aktualizalasa megtdrtént, és

gondoskodtak annak kbzzétételérs| és megkilldésre kertilt az Elektronikus Ugyintézési Felugye-
let részére

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: A Gov-Info 2000 Bt-vel az informatikai rendszerek lzemeltetésére és a rendszer-
gazda szolgaltatas ellatasara kotott szolgaltatasi szerzédés kiegészitése szilkséges a jogsza-
balyokban foglalt kévetelmények eldirasaval.

Intézkedés: A Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal és a Web Biztonsag Informatika Kft. kozott
2021, szeptember 1.-én létrejoit «nformatikabiztonsagi rendszerkévetési szerz6dés alapjan
gondoskodtak az IBF kijeldlésérdl.

Megallapitas: A javaslat hasznosuit.

Javaslat: Az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelés szemely szakmai gya-
korlatat és képzettségét igazolé dokumentumok beszerzése szlkséges.

Intézkedés: Az igazolasok potiasa megtortént.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: Az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelos személyek kételezé
szakmai tovabbkeépzését biztositani szikséges.

Intézkedés: A kinevezett rendszergazda a szUkséges szakmai képzetiséggel rendelkezik.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: A szervezet vezettje az IBF kézremiikodésével a jogszabalyokban és belsé szaba-
lyozasban el6irt rendszerességgel és dokumentalt modon biztositsa a Hivatal szervezetének
informatikai biztonsagi tudatossaggal Usszefuggl képzését.

Intézkedés: A megbizott Informacié biztonsagi felelés a biztonsagtudatosségi képzeést 2022.
évben megtartotta.

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

10. Javaslat: Az IBSZ-ben eléirt nyilvantartasokat teljes-korlien el kell késziteni, biztosftani kell

azok folyamatos vezetését.



Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés sorszama: 3/2022

1".
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14.

18.
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17.

18.

19.

Intézkedés: az IBSZ-ben meghatarozott nyilvantartasokat a megbizott rendszergazda kialaki-
totta.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: Az elekironikus informacios rendszerelem leltart az IBSZ-ben meghatarozott adat-
tartalommal &s a szamviteli targyi eszkoz analitikdval megfeleltethetté modon kell elkésziteni.

intézkedés: A rendszerek nyilvantartasat és besorolast elvégezték.

Megallapitas. A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az informatikai eszkézok jogszabalyban el6irt adattartalmu és teljeskori szamviteli
nyilvantartasat ki kell alakitani.

Intézkedés: Az informatikai eszkodzdk szamviteli nyilvantartasat kialakitotiak.

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az informatikai rendszerek kockazatelemzését és a biztonsagi osztalyba sorolasat a
jogszabalyban eldirt médon és gyakorisaggal el kell végezni.

intézkedés: Az informatikal rendszerek kockazatelemzését és besorolast elvégezték.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: Az uzletmenet- folytonossagi tervet (BCP) és a katasztrofaelharitasi terve(ke)t (DRP)
el kell késziteni,

Intézkedés: Az Uzletmenet-folytonossagi események kezelésére vonatkozo utasitast elkészi-
tették és kiadtak a 2022.08.24-én

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az informatikai eszkOzOk beszerzésének eljarasat ki kell egésziteni a rendszergazda
es az IBF elbzetes és dokumentalt allasfoglalasanak rendelkezesre allasaval a beszerezni ki-
vant eszkdz biztonsagi. rendszerbe illeszthetdéségi eés Ozemetetési megfelelésérdl.

Intézkedés: Az IBSZ a beszerzésekre vonatkozo kovetendd eljarasrenddel kiegészitették.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: A Hivatal Informatikai Biztonsagpolitikajat el kell késziteni, vagy az IBSZ vonatkozo6
szovegrészét modositani szilkséges.

Intézkedés: Az Informatikai Biztonsagpolitikaja elkészitették 2021.09.07-én.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Rendszerbiztonsagi terv 6sszeallitasa szikséges.
Intézkedés: A Rendszerbiztonsagi tervet elkészitették 2021.09.07-én.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az informatikai rendszerek kockazatelemzése és biztonsagi osztalyba sorolasat ko-
vetben a cselekvési terv aktualizalasa szilkseges.

Intézkedés: Az informatikai rendszerek kockazatelemzését és biztonsagi osztalyba sorolasat
elvégeztek 2022 .08.24-én.

Megallapitas® A javaslat hasznosult
Javaslat: A BM rendelet eldirasainak megfeleléen a Hivatal elektronikus informacids rendsze-

rehez hozzaférd valamennyi felhasznalg nyilatkozatéat be kell szerezni az IBSZ-ben meghatdro-
zott szabalyok megértésére és betartasara vonatkozdan.
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Intézkedés: Az ellendrzés ideje alatt a IBSZ tudomasulvételére vonatkoz¢ nyilatkozatokat nem
tudtak bemutatni.

Megallapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.

Javaslat: A jogosultsagok felulvizsgalatat az IBSZ-ben meghatarozott éves gyakorisaggal és
dokumentalt modon végre kell hajtani.

Intézkedés: A jogosultsagok éves felalvizsgalatat elvégezték.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az eseménynaplok id6szakos ellenérzését és értékelésst — a BM rendelet elbirasa-
nak megfeleléen - dokumentaitan végre kell haijtani.

Intézkedés: Az eseménynaplokra vonatkozo nyilvantartast és szabalyozast kialakitottak, azon-
ban ezek kiértekelését még nem végezték el

Megallapitas: A javasiat részben hasznosult.

Javaslat: Az alkalmazott jelszokezelési haziend felil Ivizsgalata és a jelszohasznalat minimalis
es maximalis élettartam korlatozasanak érvényre juttatasa a jelszd rendszeres cserélésének
kikeényszeritése célszer(.

Intézkedés: A jelszéhasznalati szabalyok felllvizsgalatat és oktatasat elvégezték.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

Javaslat: Az elektronikus levelezérendszer magancelra térténd hasznalhatdsagéval kapesolat-
ban eldirt kovetelményeket egységesen kell meghatarozni az IBSZ-ben és az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatban.

Intézkedés: A levelezé rendszer magancél hasznalatat megtiltottak az IBSZ 4.1.13 pontban.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: A biztonsagi mentések visszatoltését, tesztelését iddszakosan végre kell hatjani, eze-
ket a biztonsagi mentések nyilvantartasaban dokumentaini szlkséges.

Intézkedés: A biztonsagi mentések visszatoltését, tesztelésanek szabalyendszerét és nyilvan-
tartasi rendjét kialakitottak.

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az adatszivargas megelzése érdekében a sajat tulajdonl, hordozhaté kiisé adat-
hordozok hasznalatat korlatozé szabalyrendszer és eljarasok kidolgozasa sziikséges az IBSZ-
ben. (pl.: USB portok letiltasa, engedélyezett adathordozok kotelezt titkositasa és jelszavas
vedelme). Az adatszivargds felderitése érdekében a cserélhetd adathordozok hasznalatat fo-
lyamatosan kontroli alatt kell tartani, ki kell alakitani és miikodtetni kell azokat a kontrolitevé-
kenységeket (monitoring, naplofigyelés), amelyek ezt biztosithatjak.

Intézkedés: Az adathordozék hasznalatara vonatkozo szabalyokat az IBSZ-ben elbirtak. Az
IBSZ-ben tobbek kézott arrdl rendelkeztek. hogy @ munkavégzéshez a Hivatal tulajdonaban

lévd, nyilvantartott adathordozét lehet hasznalni. Az adathordozok nyilvantartasat kialakitottak,
azonban abban egyelére nincs rogzitett adat.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

- Javaslat: A szadmitastechnikai eszkdzokkel felszerelt szerverszoba védelemi eljarasait felil kell

vizsgalni, a kapcsolddo kockazatok figyelembevételével a jogszabalyokban elbirt védelmi intéz-

kedéseket ki kell alakitani és azok gyakorlati megvalosulasat a rendszergazda bevonasaval
minden idében biztositani szlikséges.
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Intézkedés: A szerverszoba fizikal vadelmét feliilvizsgaltak, a bejutast korlatoztak. A nyomtato-
fénymasolét szerverszobabol athelyeztek.

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

27. Javaslat: A szamitastechnikai eszkézokkel felszerelt szerverszobaban kizardlag az tzemelte-
téachez kapcaoldodo eazkozok térolhatdk, egyéb targyakat, hulladékot el kell tévolitani. A hasz-
nalaton kivili szamitastechnikai eszkozok seiejtezését €s megsemmisitését végre kell hajtani.

Intézkedés: A szerverszoba funkcionalis tisztasagardl gondoskodtak.
Megallapitas: A javaslat hasznosuit.

28. Javaslat: Az emeleli lépcsoforduloba telepitett haldzati eszkozok miszaki, Gzemeltetési felal-
vizsgalata szlikséges.

Intézkedés: Korlatoztak a hozzaférést a lépcstforduldba telepitett haldzati eszktzokhodz.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

4.3. 3/2020. A Kapolna felijités kézbeszerzés szakmai ellendrzése, pénziigyi lebonyolitas
és allamhaztartasi pénzligyi ellenbrzése

A belst ellentrzés célkitlizése a Kapolna felujitashoz kapcsolddo (kiz)beszerzési eljarasok jogszabaly-
szer(iségének, valamint a felujitas pénzigyi elszamolasainak, es ezek alatamasztasaul szolgald szam-
viteli nyilvantartasok ellenérzése volt.

A 2011. évben kezdddott felljitas az ellendrzés idejeig nem zarult le. A belsé ellendrzés megallapitotta,
hogy a 9 éve tarté feltjitas mddja Herceghalom telepiiés és az Onkormanyzat szamara pénzigyi vesz-
teseget (pl.: restauralas koltsege) és reputacios (johirmev, bizalomvesztés) hatranyt eredmenyezett.

Az ellendrzési jelentes 1 intézkedést szikségeltetd megallapitast tartalmazott, amely alapjan a Jegyz6
intézkedesi tervet készitett:

1. Javaslat: Herceghalom-kozség Kapolnajat az Onkorméanyzat minden rendeletében, szabaly-
zatban egységesen, a helyi értékének megfeleld besoroldsa szerint tintessék fel. Végezzék el
a Képolna helyi egyedi védelem alatt 4li6 éplletek kozé sorolasat a 314/2012. (XI. 8.) Korm.
rendelet eldirasai szerint végezzék el.

Intézkedés: A megallapitas alapjat jelenté 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 23/A. § paragrafu-
sat 2022.07.01-t61 hatélyon helyezte a jogalkotd, ezért a javaslat okafogyotta vait.
Megallapitas: A javaslat elhagyasra kerult.

4.4. 4/2020. A beszerzések szabalyszerliségének feliilvizsgélata

A belst ellendrzés célkitlizése a - kbzbeszerzési értékhatart el nem érd - beszerzesi eljarasok szabaly-
szeriiségének ellentrzésére, valamint a beszerzési eljarasokhoz kapcsolodé belsd kontrolirendszer ki-
alakitasanak ertékelesére iranyult.

Az ellentrzott dokumentaciok alapjan feltart hianyossagok azt mutatjak, hogy a Hivatal beszerzési elja-
rasai esetlegesek, nem szabdlyszer(iek, valamint nem transzparensek. Ehhez a belsd kontrollrendszer
hianyossagai lényeges mértékben hozzajarultak. Az alkalmazott beszerzési eljarasokban penzigyi és
integritasi kockazatok voltak azonosithatok, amelyek megszintetését a Hivatal az ellentrzés idoszaka-
ban megkezdte a szabalyzatok aktualizalasaval.

Az ellendrzési jelentés 3 intézkedést sziikségeltetd és 1 intézkedést nem igényld megallapitast tar-
talmazott, amely alapjan a Jegyz6 intézkedési tervet készitett:
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1. Javaslat: Az alkalmazott beszerzési eljarasok felllvizsgalata, jogszabalyszer( kialakitasa és
reszietes szabdlyozasa szitkséges.

Intézkedés: A Gazdalkodasi szabalyzat felllvizsgalatat elvégeztek, az aktualizalt szabalyzatot
2021.03.01-ével Iéptették hatalyba,

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

2. Javaslat: A Gazdalkodasi szabalyzat aktualizalasa szilkseges a Szervezeti és Milkodési Sza-
balyzat és a Beszerzési szabalyzat el6irasaival Osszhangban, valamint a kotelezettségvalla-
lasra meghatalmazott személyek helyes feltintetésével,

Intézkedés: A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat és a Gazdalkodasi szabalyzat feli Ivizsgala-
tat elvégezték, a koherens modon aktualizait szabalyzatokat 2021.03.01-ével Iéptették ha-
talyba. A szabalyzatok megismerését és az eldirasok tudomasul vételét

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

3. Javaslat: Az ellenérzési nyomvonalak kiegeszitése és pontositasa szikséges a Belsd kontroll-
rendszer szabalyzatban.

Intézkedés: A Bels6 kontrolirendszer szabalyzat felllvizsgalatét elvégezték, az aktualizalt sza-
balyzatot 2021.03.01-ével léptetiék hatélyba,

Megallapitis: A javaslat hasznosult.
4.5. 5/2020. Vagyongazdaikodas eillenérzése

A belso ellendrzés célkitizése az Onkormanyzat 2019, évi vagyongazdalkodasi tevékenységének sza-
balyozottsaga és tevékenysége a jogszabalyi eléirasokkal osszhangban volt-e, atlathato, a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld volt-e a vagyon nyilvantartasa, illetve a vagyongazdalkodast érinté gazdaségi
esemenyek elszamoldsanak, adminisztraciojanak ellendrzése jelentette,

A belsd ellenérzés vsszefoglalé megallapitasa volt, hogy a vagyongazdalkodashoz kapcsolodé belss
kontrolirendszer gyenge teljesitményt nyuijtott 2019-ben, Az Onkormanyzat mikodése a vagyongazdal-
kodas tekintetében tébb tekintetben nem volt szabalyszerli és jogszabalyszer(i sem. Az ellenérzott fo-
lyamatokban alapveté kontrollokat sem tartottak be, lényeges és rendszerszintil hidnyossagok keriltek
megallapitasra (pl.: vagyonkimutatas Osszeallitdsa, vagyongazdalkodas szabalyozésanak nem megfe-
lelésége, mennyiségi leltarozas hianya, vagyon értékesitésének modja, beszerzések dokumentdcitja,
kézzétetelek és atlathatosag hidnya, pénzigyi ellenjegyzés elmaradas, kifizetések uta Ivényozasa).

Az ellendrzési jelentés 9 intézkedést szlikségeltets és 1 intézkedést nem igényls megdllapitast
tartalmazott, amely alapjan a Jegyz6 intézkedési tervet készitett:

1. Javaslat: Az Nviv. 9. § (1) bekezdésében el8irt kézép, illetve hosszl tavi vagyongazdalkodasi
terv, koncepcio elkészitése szikséges

Intézkedés: Az Onkormanyzat eddig nem készitette el Nvtv. 9. § (1) bekezdésében elirt a ko-
zep- és hosszu tavi vagyongazdalkodasi tervet.

Megéllapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.

2. Javaslat: A hatalyos Vagyonrendelet tartalmi felllvizsgalata és kiegészitése szlkséges a jog-
szabalyi eldirasoknak megfelelsen. A Vagyonrendelet - dnkormanyzati vagyon targyait tartal-

maz6 - 1. szamu meliékletét el kell késziteni, és gondoskodni szlikséges az Onkormanyzat web-
lapjan torténé kozzétételrs!.
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Intézkedés: Az dnkormanyzati vagyon targyait tartalmazé — a Vagyonrendelet V.1 pontjaban
hivatkozott - 1. szamu mellékletet tovabbra sem készitették el, és kézzétételérdl nem gondoskod-
tak az onkormanyzat honlapjan.

Megallapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.
Javaslat: A hatalyos Lakésrendelet felilvizsgalata és kiegészitése szitkséges a Lakas tv.-ben
elbirt szabalyozasi kitelezettségek szerint.

Intézkedés: A Lakasrendelet tovébbra sem tartalmazza a Lakés tv.-ben eldirt szabalyozasi ko-
telezettségeket (szocialis helyzet alapjan torténd bérbeadas feltételeit, éves ellendrzés folyama-
tat, piaci alapu bérbeadas feltételeit).

Megallapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.

Javaslat: Az Onkormanyzat maradéktalanul teljesitse a kdzzétételi kotelezettségeit, biztositsa
kozpénzek felhasznalasanak atlathatésagat. (Hianyossagkeént kerlilt megallapitasra a kdvetke-
z6k kozzétételének hianya: kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyai, netté &tmillio forin-
tot elérd vagy azt meghalado értékll - rubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas-megren-
delésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra vonatkozo szerzideések, Kozbeszerzési terv)

Intézkedés: A hianyossagként megallapitott kozzétételek kozul a kdzérdekl adatok megismere-
sére iranyuld kérelmek (gyintézési rendjének kbzzétételérdl gondoskodtak®. A kdzbeszerzeési terv
kozzététele egyaltalan nem tortén meg. A nettd otmillio forintot elérd vagy azt meghalado érték(
szerzbdések kozzétételérdl nem megfelelé médon gondoskodtak, mivel a jogszabalyban megha-
tarozott szerzbdéses adatok helyett a szerzédések teljes dokumentumait hoztak nyilvanossagra,
illetve az értékhatar alatti szerz6déseket is kdzzétettek.

Megallapitas: A javaslat részben és nem megfeleld médon hasznosult.

Javaslat; A koztisztviseldkkel szembeni hivatasetikai szabalyzatot, etikai kodexet - jogszabalyok-
ban eldirt modon - el kell készitem

Intézkedés: Az Etikai kbdexet elkészitették és 2021.05.01-ével Iéptetiék hatalyba.
Megallapitas: A javaslat hasznosult

Javasiat: Az Onkormanyzat végezze el a tulajdonaban allé vagyon mennyiségi felvétellel elGirt
leltarozasat.

intézkedés: A mennyiségi felvétellel torténd leltarozast 2021, évben elvégezték.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

Javaslat: Az Onkormanyzat végezze el a feleslegessé valt, elhasznalédott, hasznalaton kivuli
eszkozok felmérését, és szukség szerint selejtezze azokat.

Intézkedés: A 2021. évi leltarozas soran felleltarozott és feleslegessé nyilvanitott eszk6zok se-
lejtezését elvégezték,

Megallapitas: A javaslat hasznosult

Javaslat: A vagyonkimutatast az Ahsz-ben eldirt tagolasban és megfeleld adatmindségben kell
elkésziteni.

Intézkedés: A 2021. és 2022 évben sem teljesilt az Nvt. 18. § (1) el6irasa, mivel a zarszamada-
sokhoz tartozd vagyonkimutatasban a forgalomképtelen torzsvagyon értékét nem mutattak ki.
Megallapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.

* https:/iwww _herceghaiom hu/?module=newsdaction=list&fname=SZERZODESEK1&fpage=1
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10. Javaslat: El kell végezni a vagyongazdalkodasi folyamatokban rejié kockazatok feimeérését, meg
kell hatarozni a kockazatok kezelésével tsszefiiggd ellendrzési nyomvonalakat, kontrolipontokat,
intézkedéseket, illetve ki kell jeldini azok felésoket.

Intézkedés: A Belst kontrollrendszer szabalyzat felulvizsgalatat elvégezték, az aktualizalt sza-
balyzatot 2021.03.01-ével Iéptették hatalyba.

Megallapitas: A javaslat hasznosult

4.6. 1/2021. Herceghalom Kézség Onkorményzat koltsegveléseébdl civil szervezeteknek jut-
tatott tamogatasok rendeltetésszer( felhasznélésénak és szémadésénak ellenérzése

A belsé ellenbrzés célkitizése annak megallapitasa volt, hogy Herceghalom Kozség Onkormanyzata
a civil szervezetek részére nyuijtott tamogatasok rendjet (rendelkezési jogkérak, nyilvantartas, elszamol-
tatas, nyilvanossag, ellenérzés) 6nkormanyzati rendeletben szabalyozta-e, valamint a tamogatott szer-
vezetek a rendelkezésikre bocsatott pénzeszkozeket a tamogatasi megallapodasban foglaltaknak

megfeleléen hasznaltak-e fel, az elszamolasok megfeleinek-e a tamogatasi megallapodasban rogzitett
feltételeknek.

Az ellenbrzés megallapitasai alapjan civil szervezetek tamogatésa a 2019. és 2020. években nem volt
teljeskortien szabalyszer(i, tobb tekintetben nem felelt meg az Onkorméanyzat Kézmiivelédési Rendele-
teben foglalt eltirasoknak. A megallapitasok szerint sziikséges volt a Kozmiivelédési Rendelet felul-
vizsgéalata, aktualizélasa és kiegészitése a jogszabadlyi kéryezethez és az Onkormanyzat gyakorlata-
hoz igazodéan a civil szervezetek tamogatasi felteteleinek, esetleges palyazati rendszerének, valamint
a tamogatas felhasznélasanak és elszamolasanak modjara vonatkozéan.

A tamogatott civil szervezetek a megitélt tAmogatasokat alapvetben a Tamogatasi megéllapodasban
foglaltak szerint hasznaltak fel, azonban az elszamolasokban eléfordultak szabalytalansagok is. A fo-
lyamatokban vezetdi &s utéellensrzés gyakoriatanak erdsitésére volt szikséges.

Az ellendrzési jelentés 5 intézkedést sziikségeltets megallapitast tartaimazott, amely alapjan a
Jegyz0 intézkedési tervet készitett:

1. Javaslat: A Kézmivel6dési Rendelet felllvizsgélata, aktualizalasa és kiegészitése szlikseges,
tobbek kdzott a kdvetkezdkkel:

* a tamogatasban részesithetd szervezeteket a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan
sziikséges meghatérozni,

* a tamogatasban részesithetd szervezetekkel kapcsolatos jogszabalyi kévetelmények
igazoldsara vonatkozé nyilatkozatok és egyéb dokumentacié meghatarozasaval,

* anyilvanos palyazati felhivasok, valamint a tamogatott nevére, a tamogatas céljara, 6sz-
szegere, tovabba a tamogatott rendezvény, program megvalositasi idejére és helyére
vonatkozé adatok kézzétételére vonatkozéd elbirasokkal,

* atamogatasok targyéven tul torténd felhasznalhatésaganak eljaras- és dontési rendjével.
Intézkedés: A Kozmivelddési Rendelet felulvizsgalatat elvégezték, a javaslatok figyelembevéte-
level modositott rendeletet a Képvisels-testillet 11/2022. VI.30-ai hatarozattal elfogadta és
2023.01.01-ével hatalyba léptették azt.

Megailapitas: A javaslat hasznosuit.
2. Javaslat: Az Onkormanyzat alakitson ki olyan eljarasokat, amellyel a Kozmlivelddési Rendelet

eldirasainak szabalyszer(i és jogszabalyszerl értelmezése és gyakorlati alkalmazgsa biztosit-
hato.
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Intézkedés: Az eljarasokat fellilvizsgaltak és modositottak a Rendeletben foglaltak teljesitése
érdekében.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

3. Javaslat: Az Onkormanyzat alakitson ki a tAmogatasokrol olyan attekinthetd, rendezett nyilvan-
tartast, amely valds adatokon alapul, alkalmas a tAmogatasok felhasznélasanak nyomon-kbveté-
sére, tovabba a zarszamadasi rendelettel torténd egyezbségét is biztositsak.

Intézkedés: A nyilvantartas kialakitasra kerdilt.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

4. Javaslat: Az Onkormanyzat a civil szervezetek tamogatasaval kapcsolatos eljarasok kontroll-
rendszerét fejlessze a jogszabalyi megfeleldség biztositasa érdekében.

Intézkedés: Az eljarasokat felllvizsgaltak és modositotték a jogszabalyi megfeleldség biztosi-
tasa érdekében.

Megallapitas® A javaslal hasznosult

5. Javaslat: Az Onkormanyzat alakitson ki olyan eljarasokat, amellyel biztositja a civil szervezetek
tamogatasaval kapcsolatos eljarasokban a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol
szold 2007. evi CLXXXI. torvényben eldirt kozzétételi kotelezettségek teljesitéset.

Intézkedés: A tamogatasok kozzétételérdl eddig nem gondoskodtak. Tovabba nem gondoskod-
tak a tamogatottak nyilatkoztatasarol sem arra vonatkozoan, hogy a tudomasul veszik, hogy az
adataikat az Onkormanyzat a honlapjan és a jogszabalyban eléirt modon kézzéteszi,

Megallapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.

4.7. 2/2021. Herceghalom Kiézség Onkormanyzat 2021. évi koliségvetés tervezésének el-
lenbrzése

A bels ellen6rzeés keretében a koltsegvetes tervezéssel dsszefiggd jogszabalyi elbirasok keriilt ellen-
drzésre.

Az ellenfrzés megallapitasai alapjan 2021. évi kaltségvetés tervezése és a Koltségvetési rendelet elfo-
gadasa a kihirdetett vészhelyzet miatt rendhagyé volt, de jogszabalyszeriien jartak el A 2021. évi Kolt-
segvetési rendeletet és az azt modositd rendeletet a jogszabalyokban elbirt adattatalommal és szerke-
zetben készitették el, valamint az adatszolgaltatasi és kozzétételi kitelezettséget teljesitették.

Az ellentrzési jelentés 1 intézkedést sziikségeliteté megallapitast tartaimazott, amely alapjan a
Jegyzdé intezkedesi tervet keszitett:

1. Javaslat: Az Onkormanyzat gondoskodjon kéltségvetési koncepcié alkotas folyamataban az in-
tézmenyekkel 6sszefluggd kommunikacié és az egyeztetésekhez kapcesolddo adminisztracios fo-
lyamatok fejlesztésérol,

Intézkedés: Gondoskodtak a koltségveteési koncepcio alkotas egyeztetd folyamatanak adminiszt-
raciojaro!.

Megallapitas: A javaslat hasznosult
4.8 Javaslatok hasznosuléasanak dsszefoglald enékelése
Az intézkedeési javaslatok nyilvantartasardl és nyomon-kovetésérdl a belsd ellendr gondoskodott.

A 2020. és 2021. évi ellendrzeések soran tett, a 2020. évi utdellendrzeést kovetd idoszakban lejarati ha-
taridejl javaslatok hasznositasanak értekelése
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Intézkedési javaslatok
Ev Osszes | Hasznosult, |  Részben Okafogyott, | Eddig nem hasznosult,
teljesitve hasznosult elhagyva fofyamatban van
2020 58 50 | 2 1 5
2021 8 5 | - - 1
Osszesen 64 56 | 2 T S

1. szamu tablazat 2020. és 2021. évi intézkedési javaslatok statusza

A 2020. és 2021. évi ellendrzések soran dsszesen 64 intézkedést igénylé javaslat kozul 55 teljesuit
(85,9%), tovabbi 2 intézkedési javasiat részben teljestlt, 1 intézkedési javaslat jogszabalyvaltozas miatt

okafogyotta valt, illetve 6 intézkedési javaslat teljesitese meg nem tortént meg, ezért ezek nem haszno-
sulhattak.

A Jegyzé tajekoztatasa alapjan az eddig nem teljesitett intézkedési javaslatok teljesitési hataride-
jét egységesen 2023.12.31-aban hatirozta meg.

5. Szabalyozottsag, szabalyszeriiség
Az belsé ellenbrzés osszefoglald megallapitasa, hogy az ellendrzott tevékenységek szabdlyozottsaga,

a feladatellatas szabalyszer(isége az intézkedési tervekben foglalt feladatok teljesitésével érdemben
javult a Hivatalban.
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MELLEKLETEK

1. szamu Melléklet: Szabalyozas

Torvények:

Magyarorszag Alaptorvénye (Alaptbrvény),

1989. evi Il. térvény az egyesiilési jogrol,

1990. évi LXV. térvény a helyi Hivatalokrol,

1991, évi XX. tbrvény a helyi 6nkormanyzatok és szervelk, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskdreirdl (Htv ),

1992. évi XXXVIIl térvény az allamhaztartasrol

1993. évi LXXVIIL. torvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkozo egyes
szabalyokrol (Lakas tv.),

1996. évi LXXX|. torvény a tarsasagi adord| és az osztalékadordl (Tao tv.),

1997, évi CXL torvény a muzealis intézmenyekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmilivelddésrsl,
2000. évi C, torvény a szamvitelrol (Sztv ).

2006. évi V. 1orvény a cégnyilvanossagrdl, a birbsagi cégeliarasrol és a végelszamolasrol (Ctv.)

2007. évi CLXXXI. térvény a kozpénzekbd! nyujtoti tamogatasok atiathatosagardl (Knytv.)

2011, évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold (Infotv.)
2011. évi CVIII. térvény a kbézbeszerzésekrdl (régi Kbt),

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol (Gst.)

2011 évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (Aht)

2011, évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol (Nvtv ),

2011, évi CXXVIII t6rveny a kataszirofavedelemrol és a hozza kapcsolodé egyes torvények modositasarol
(Kat.)

2011 évi CLXXV. torvény az egyesilesi jogrdl, a kGzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek muiko-
déserdl es tamogatasarol (Civil tv )

2011. évi CLXXXI. torveny a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl es az ezzel dsszefliggo eljarasi
szabalyokrol (Cnytv )

2011, evi CDOXXIX térveny Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl (Métv).

2011. évi CCIX, torvény a vizikbzmi-szolgaltatasrol (Vkszty.)

2012. évi C. tdrvény a Buntetd Torvenykbnyvrdl (Btk.)

2012. évi CLXVI. torvény a létfontossagl rendszerek és létesitmények azonositasardl, kijeltlésérdl és vé-
delmérédl (Lrtv.)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvenykonyvrdl (Ptk.)

2013. évi L. térvény az allami és dnkormanyzati szervek eleklronikus informaciobizionsagardl (a tovabbiak-
ban: Ibtv ).

2015, évi CXLUL. torvény a kozbeszerzésekrol (1) Kbt),

2015, évi CCXXII. torveny az elektronikus ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl (a
lovabbiakban: E-iUgyintézési tv. vagy Eilisztv.)

2016, évi CXXX. torvény a polgan perrendtartasrol

2017 évi CL. torvény az adozas rendjérdl (Art)

2018. évi LIV. térvény az iizleti titok vedelmerdl (Utv.)

2019. évi XXXIV. torvény az Eurdpai Unioé adatvédelmi reformjanak végrehajiasa érdekében sziikséges tor-
vénymodositasokrol (GDPR salatatérvény)

2020. évi XC, torvény Magyarorszag 2021. avi kbzponti kdltségvetésérdl

2021, évi |. torvény a koronavirus-vilagjarvany elleni védekezésrol

Rendeletek
® 147/1992. (XI. 6.) Korm rendelet az onkormanyzatok tulajdonaban lévd ingatlanvagyon nyilvantartasi és

adatszolgallatasi rendjérdl
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305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatke-
reso rendszerre, a kizponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol

67/2008. (lll. 29) Korm. rendelet a kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatosagard! szolo 2007. évi
CLXXXI. térvény végrehajtasarol

306/2011. (XH. 23.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok kézbeszerzésének részletes szabalyairol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaziartasrol sz0l6 térvény végrehajiasarol (Ahr)

370/2011. (X1l. 31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésé-
6l (Bkr.)

314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet a telepllésfejlesziési koncepciordl, az integralt telepiilesfejlesziési straté-
giardl és a telepllésrendezési eszkozokiol, valamint egyes telepilésrendezési sajatos jogintézmeényekrol

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérsl (Asz.)

26/2013. (X. 21,) KIM rendelet az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
52616 térvényben meghatarozott vezetdi és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaér felel6s sze-
mélyek képzésének és tovabbképzésének tartalmardl (KIM rendelet)

58/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet a vizikbzmi-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. 18rvény egyes rendelke-
zéseinek végrehajtasarol

65/2013. (lll. 8.) Korm. rendelet a létfontossagu rendszerek és Iétesitmények azonositasarol, kijelslésérd
s védelmérdl széld 2012. évi CLXVI. tdrvény végrehajtasardl

41/2015. BM rendelet az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szélé 2013
évi L. torvenyben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolésra vonatkozo kévetelményekrdl
(BM rendelet)

187/2015. (VII. 13.) Korm. rendelet az elektronikus informacids rendszerek biztonségi feliigyeletét ellatd
hatésagok, valamint az informaciobiztonsagi feligyels feladat- és hataskorérdl, tovabba a zart célu elektro-
nikus informécios rendszerek meghatarozasarol;

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljdrésokban az alkalmassag és a kizard okok igazola-
sanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak modjarol

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo
tervezdi és meémdki szolgaltatasok kézbeszerzésének részlotes szabalyairsl

450/20186. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési értékhatadrok alatti értékii beszerzések megvalositasa-
val és ellenérzésével kapcsolatos szabalyokrol

479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készi-
tési és konyvvezetési kitelezettségének sajatossagaird!

478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérdl
479/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet idején alkalmazands tovabbi védelmi intézkedésekrél

16/2021. (I. 22.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet ideje alatt a polgarmester feladatok ellatésanak egyes
kérdéseirdl

26/2021. (1. 29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szol6 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzet megsziintetésérd|

27/2021. (. 29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszelyhelyzeti intézkedések hatalyba-
I&pésérdl

307/2021. (VI. 5.) Korm. rendelet a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modosi-
tasardl szalb 2011. évi CXXVIIIL. térvény egyes rendelkezéseinek eltérd alkalmazasarol

Egyebek:

Az Eurbpai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU Iranyelve (2014, februdr 26.) a kdzbeszerzésrdl és a
2004/18/EK iranyelv halalyon kivul helyezésérsl
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2. szamu Meliéklet: Dokumentumjegyzék
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Herceghalom Kozség Onkormanyzatanal 2022.11.22. és 2023.05.31. k&z6tt kerGlt sor a ,2020-2021.
évi Intézkedési tervek végrehajtasanak ellendrzése” belsé ellenérzésére.

BlntetSjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az ellendrzéit feladattal dsszefuggé, felelésségi
korombe tartozo valamennyi dokumentumot, iratot, illetve az ellenérzéshez sziikeéges informaciot, a

bels ellendrzés végzésével megbizott Mester Csaba belsé ellentr szamara rendelkezésére bocsatot-
tam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott és bemutatott dokumentumok, adatok és informaciok a valésagnak
megfelelnek, meghizhato, teljes kori informaciét tartalmaznak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a belso ellentr kérésére kerult sor, a koliségvetési szervek belsé kontroll-
rendszererdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. Korm. rendelet 36. § eldirasai alapjan.

Herceghalom, 2023.06.15.

‘,
7

' Aerceghalom Polgarmesteri
Hivatalanak Jegyzdje
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Herceghalom Onkormanyzat
s Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés sorszama: 3/2022
ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem.

Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belst kontrolirendszerérsl és belsé ellenérzésérs|
82016 370/2011. Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében az ellendrzési jelentés kézhezvételéts|
szamitott 8 munkanapon belill észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hataridé elmulaszidsa a jelentésben foglaltakkal
valo egyetértésnek mindsil.

Herceghalom, 2023.06.15.

o
- “‘"'u""“-~-_..___

Herceghalom Kozség Polgarmesteri
Hivatalanak Jegyzsje
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Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés sorszama: 1/2023

BELSO ELLENORI JELENTES

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a
kézzétételi kitelezettségek teljesitése szabalyozottsaganak és
szabalyszeriiségének ellendrzése

Herceghalom, 2024. februar

Mester Csaba
belst ellenér
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Herceghalom Onkormanyzat
¢s Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés sorszama: 1/2023

ll. ALAPADATOK

Az ellendrzést végezte: megbizott Mester Csaba belsd ellendr (vizsgalatvezetd)

Az ellendrzott szervezet/szervezeti egység: Herceghalom Kézség Onkormanyzata és intézményei
(Herceghalom Kézségi Kényvtara, Herceghalmi Csicsergé Ovoda)

Az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi és egyéb felhataimazas: a belst ellenér a vonatkozé jog-
szabalyok - kildnosen a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolo

370/2011. (XIl. 31.) sz. Kormanyrendelet - s az Herceghalom Kdzség Polgarmesteri Hivatal Belsd El-
lenbrzési Kézikdnyve szerint jar el.

A belsd ellenérzés lefolytataséra Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilletének

170/2022. (X1.08.) szamu hatarozataval elfogadott 2023. évi belsé ellentrzési tervének részeként keriil
sor.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszerlségi ellendrzés

Az ellendrzés targya: Kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a kozzétételi ks-
telezettségek teljesitése szabalyozottsaganak és szabalyszer(iségének ellendrzése

Az ellenérzés célkitiizése annak vizsgalata volt Herceghalom Kozség Onkormanyzatanal (a tovabbi-
akban: Onkorményzat) és intézményeinél, hogy a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérések
intezesének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét belst sza-
balyzatban szabalyozték-e, eleget tettek-e jogszabalyokban elbirt kozzétételi kotelezettségeknek, vala-
mint a kézerdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése szabalyszeriien tortént-e.

Ellendrzbtt idészak: 2022.01.01 - az ellendrzés iddpontjaig
Az ellenérzés idStartama: 2023.07.01. - 2023.12.31. kézott

Alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok: az ellendrzés szakmai modszertanat a Belsd Ellen-
Orok Nemzetkozi Szervezete (Institute of Internal Auditors, 11A) altal kiadott ,Belst ellentrzési szakma
gyakorlati standardjai és az allamhaztartasért felelés miniszter altal kidolgozott magyarorszagi allam-
haztartasi belsé ellendrzési standardok jelentették.

A kozzeteteli kotelezettseg szabalyozottsaganak és szabalyszeriisége az Onkormanyzat és az intéz-
menyek honlapjan kozzétett belsd szabalyzatok, valamint az Onkorméanyzat és az intézmények honlap-

janak vizsgalata, a kdzérdek( adatigénylés, bejelentés ellenérzése helyszini ellenérzéssel keriilt ellen-
Grzésre.

Vonatkozo jogszabalyi hattér: az ellendrzétt targykorrel kapesolatos szabalyozasi hatteret a jelenteés
1. szamu mellékiete ,Szabalyozas” tartaimazza.

Az ellenérzott idészakban hivatalban 1évé vezetSk neve, beosztasa:

e Csimadia Zsuzsanna polgarmester
e Dr. Szelenczy Gabriella jegyzd
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Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés sorszama: 1/2023

ll. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A belst ellenér Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiletének 170/2022. (X1.08.) szama
hatarozata alapjan vegezte el a ktzzétételi kotelezettségek teljesitése szabalyozottsaganak és szabaly-
szerlisegenek, valamint a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ellendrzé-
sét. A vizsgalat soran a belsé ellendr felmérte és értékelte, hogy a kozzétételi kotelezettseg rendje meg-
felelden szabalyozott-e, és az eljarasok miikadés soran a jogszabalyok betartasat biztositjak-e.

Fébb megallapitasok:

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a kozzétételi kotelezettség teljesi-
tésének szabalyozottsaga részben volt megfeleid az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmeények
vonatkozasaban. A jegyz elkészitette és kiadta a Kozérdekii adatkozlés és kozzétételi szabalyzatot,
amelynek hatalya kiterjedt az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal miikodésére. Hidnyossagként
kerllt megallapitasra, hogy a fenntartott intézmeényeknél a kézzétételi és a kdzérdekl adatkérelmek
kezelését nem szabalyoztak, és az Onkormanyzat szabalyzatanak hatalya sem terjedt ki az intézme-
nyekre. A szabalyzatot alapvetéen a helyi sajatossagok figyelembevételével készitették el, figyelemmel
a jogszabalyi eldirasokra, mindazonaltal az ellenérzés megallapitasai szerint a szabalyzat tartalmanak
felllvizsgalata és aktualizalasa szikséges (hivatkozasok javitasa, hatalyossag bovitése). Ezeket a hia-
nyossagokat az ellentrzés lezarasaig orvosoltak.

A belsd ellendr tételesen ellenérizte az Infotv. |. szam( mellékletében eldirt adatkorok nyilvanossagra
hozatalanak teljesitését és megallapitotta, hogy az Onkormanyzat honlapjan a kbzzététel nem voit
teljes korii, a kozzétett adatok kére tébbségében hianyos madon keriilt kozzétételre az Infotv. |. sz&mu
mellekletében foglaltakhoz képest. A belst elienér jelzésére a jegyzé gondoskodott a hianyzé adatok
tobbségének kdzzétételérdl még az ellendrzés lezarasanak az idészakaban.

Az Onkorményzat és a fenntartott intézmények rendelkeztek sajat honlappal. Az ellentrzés meg-
allapitotta azt is, hogy az adatok teljeskor(i technikai kozzétételét az Onkormanyzat jelenlegi honlapja
nem tamogatja megfelelden, ennek megujitasa az ellendrzés iddszakaban folyamatban volt, a szitksé-
ges fejlesztéseket a Hivatal jelezte a fejlesztd, izemeltetd részére.

Az intézmények egyaltalan nem teljesitették a vizsgalt jogszabalyokban el6irt kbzzétételi kétele-
zettségeket, és az altaluk kezelt honlapokon utalast sem helyeztek el arra vonatkozoéan, hogy az adatok
az Onkormanyzat honlapjan elérhetek. A fenntartott intézmények sajat gazdasagi szervezettel nem
rendelkeznek, igy a gazdalkodassal kapcsolatos adatok (koltségvetés, koltségvetési beszamold) az 6n-
kormanyzat honlapjan az Onkormanyzat adataival egybeszerkeszive kerliltek kdzzétételre.

Az Onkormanyzathoz és a fenntartott Intézményekhez 2022. évben hat, 2023, évben harom kdzérdekii
adatmegismerésére iranyuld kérelem érkezett. A belsd ellenér szuroprobaszerl mintavétellel ellen-
Grizte a beerkezett kérelmek teljesitését, és az elienérzott kérelmek gykezelését megfeleldnek ér-
tékelte.

Osszefoglalas

A belso ellentrzés tsszefoglald megallapitasa, hogy a jogszabalyi megfeleléség érdekében intézke-
dések szilkségesek. A belsd ellendr megallapitasokkal kapcsolatban tsszesen 2 db intézkedési ja-
vaslatot fogalmazott meg, eldbbiek tekintetében intézkedési terv készitése sziikséges.
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Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés sorszama: 1/2023
V. RESZLETES JELENTES

1. Kulesadatok

Az ellendrzés targykorébe tartozott a kézérdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a
kozzeteteli kotelezettségek teljesitése szabalyozottsaganak és szabalyszer(iségének ellendrzése. A
belsé ellendrzés lefolytatasara Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 170/2022.
(X1.08.) szamu hatarozataval elfogadott 2023. évi belst ellendrzési tervének részeként keril sor.

Kulcs fogalmak az Infotv. 3. § szerint:

Kazérdekl adat: az allami vagy helyl 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kbzfel-
adatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak ellatasaval Gsz-
szefilggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, - figgetiendl kezelésének modjatél, onallo vagy gyijteményes jellegétdl, igy kuléndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményessépére is kitarjieds értékelésére, - a
birtokolt adatfajtakra és a mukédést szabalyoz6 jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkdtott szerzddésekre
vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdeki adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetsve tételét torveny kézérdekbsl elrendsli,

Nyilvanossagra hozatai: az adat barki szdméra torténd hozzaférhetdvé tétele.

A nyilvanossagra hozatalra vonatkozé jogszabalyok betartasa biztositja, hogy a koztigyek atlathatosaga
a kozerdekl es a kozeérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez flizodé jog érvé-
nyesitésével, szabalyosan valosuljion meg.

Az ellendrzés a hatalyos jogszabalyok, ellentrzésszakmai szabalyok és modszertanok szerint, valamint
figyelembevételével kertlt végrehajtasra. A megallapitasok az ellendrzésre atadott iratanyag vizsgala-
tan, a felelés vezetdk és munkavallalokkal tortént interjuk soran megszerzett informaciokon, valamint
az informatikai rendszerekben tarolt adatok kiértékelésén alapuinak.

2. Jogszabalyi elSirasok

Az egyes kozfeladatot ellato szervek kozzeétételi kotelezettségét alapjaiban meghatarozo jogszabalyok:

a) 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (Avr.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdésének pontja szerint, a koltségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban ren-
dezi kildnosen tobbek kézott a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, to-
vabba a kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét. Az Infotv. 30, § (6) bekez-
dese alapjan, a kézfeladatot ellato szervnek a kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények telje-
sitésenek rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

b) 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
Az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerint, a kozzétételre szolgalé honlapon kizérthetd formaban tajekoz-

tatast kell adni a kdzérdek( adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia
kell az igénybe vehetd jogorvosiati lehetdségek ismertetését is.
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Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés sorszama: 1/2023

Az Infotv. 34. § (4) bekezdése szerint, a kozzétételre szolgald honlapon, a kdzzétételi listakon megha-

tarozott kozérdek(i adatokon kivil elektronikusan kozzétehetok mas kozérdekl és kdzérdekbsl nyilva-
nos adatok is.

Az Infotv. 35. §-a alapjan gondoskodni kell a kézzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és

folyamatos kozzétételérdl, az adatkdzidnek vald megkildésérsl, valamint a kozzétételi kotelezettség
reszleteit szabalyzatban rogziteni kell.

Az Infotv. 37/C. § - a kdzpénzek felnasznalésanak atlathatosagaért - elbirja a Kézponti Informacios
Kézadat-nyilvantartasba térténd adatszolgaltatasi kotelezettséget, amely a hazai vagy eurépai unios
forrasbdl megvaldsulo, 6tmillié forintot meghaladoé koltségvetési tamogatasokra, szerzéddésekre, kolon-
b6z6 tipust vagyonhasznositasokra és nem alapfeladat ellatasara forditott kifizetésekre terjed ki.

Az Infotv. tartalmazza a kbzzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az tsszefiiggh

targyu kozzétett adatokat egybefoglalo tartaimi egységekre vonatkozé eldirasokat. A Infolv, 1. szamu
melleklete foglalja magéaba a kbzzétételi listak altal elirt adatokat.

Az adatok frissitésére, megbrzésére, archivalgsra az Infotv. mellett a 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet

is tartalmaz Otmutatast, igy példaul a frissitett adat 0] dllapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét
és idejét, illetve az adat eldz6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetbségét.

c) 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet.

A 306/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet 4. §-a alapjan, a kbzfeladatot ellatd szerv koteles a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott szervezeti egysége utjan folyamatba épitve vizsgaini az Infotv. végrehaj-

tasaval Osszefliggd kételezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalom-
mal atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetdje részére.

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzzétételi honlap kialakitasara, fellelhetéségére és milkédieté-
sére vonatkozoan is tartalmaz elbirasokat:

» az 5. § (6) bekezdése szerint, az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, a szerv honlapjan koz-
zéteendd kozérdekl adatokat és kbzérdekbdl nyilvanos adatokat a szerv honlapjanak nyitélap-
jarol kdzvetlentl, a Kozérdekl adatok hivatkozas alatt elérhett oldalon kell kdzzétenni,

e 5. § (5) bekezdése szerint, a honlapon az egységes kbzadatkeresd rendszerre mutatd hivatko-

d) Egyéb jogszabalyok

A kozszférabeli szervezet akadalymentesitési nyilatkozatot tesz arra vonatkoz6an, hogy honlapja vagy
mobilalkalmazasa megfelel a kbzszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak akadaly-
mentesitésérdl szolo 2018. évi LXXV. torvényben és a végrehajtasi rendeletekben a kdzszférabeli szer-
vezetek honlapjainak és mobilalkaimazasainak akadalymentesitése soran alkalmazandé akadalymen-
tesitési nyilatkozat tartalmi elemeirdl sz616 30/2019. (1X. 4.) ITM rendeletben - foglalt akadalymentesitési
kovetelményeknek. Az akadalymentesitési nyilatkozatot akadalymentes forméaban kell kbzzétenni és
rendszeresen frissiteni a kdzszférabeli szervezet érintett honlapjan.

A GDPR Rendelet 37. cikke, illetve az Infotv. 25/L. § (1) bekezdése szerint kell az allami feladatot vagy
jogszabalyban meghatérozott egyeb kozfeladatot ellatod szerveknek adatvédelmi tisztviselét kijeldinitik,
a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirasok teljesitésének és az érintettek jogai érvénye-
slilésének eldsegitése érdekében. Az adatvédelmi tisztviseld nevét, postai és elektronikus levélcimét,
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valamint ezen adatok valtozasat nyilvanossagra kell hozni, tovabba a NAIH felé be kell jelenteni, amivel
az adatok elérhetévé valnak a NAIH adatvédelmi tisztviseld keresé rendszerében.

3. Megfeleiéség értékelése

a) Szabalyozas

Az ellendrzésnek ez a része arra vonatkozott, hogy Hivatal, illetve az intézmények rendelkeznek-e a

kozerdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésére, valamint a kozzétételi kotelezettség
teljesitésére vonatkozo belsé szabdlyzattal, a szabalyzatok ésszhangban vannak-e a hatalyos jogsza-
balyi el6irasokkal és a helyi sajatossagokkal.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy Jegyzé a szab4lyozasi kételezettségének eleget tett az Onkormany-
zat és a Hivatal tekintetében, és kiadta a Kézérdekii adatkézlés és kdzzétételi szabalyzatot, a sza-
balyzat hatalyos valtozatat 2023.04.24-én |éptettek hatalyban.

A Kozerdekl adatkozles es kozzétételi szabalyzat tartaimaban rendelkeztek a kézérdekii adatok meg-
ismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezéen kdzzéteends adatok nyilvanos-

sagra hozatalanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja és az Infotv, 30. § (6) bekezdés és a
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet el8irasainak megfeleléen:

» A szabalyzat |l. fejezete tartalmazza a kozérdek(i vagy kozérdekbs nyilvénos adat igénylésé-
nek eljarasrendjét, és a szabalyzat 1 szamu mellékletben az igenyld lap iratmintajat.

* A kozzeteteli kotelezettség szabélyozéasat a szabalyzat Iil. fejezetpontja tartalmazza. A sza-

balyzatban meghivatkoztak az Infotv. 1. szamu. mellékletében kirészletezett adatkdrt, mint a
kotelezben kozzéteendsd adatokat,

A belsd ellentirzés a hatalyos Kozérdek( adatkozlés és kozzétételi szabalyzat tartalmaval 6sszefuggés-
ben a kdvetkez6 hianyossagokat allapitotta meg:

* aszabalyzat nem megfeleld hivatkozast tartalmaz a Il. fejezet 1.4 pontban a kozzétételi honlap
cimére,

* aszabalyzat hatalya nem terjed ki az Onkormanyzat altal fenntartott intézmenyekre (Hercegha-
lom Kézségi Konyvtar és a Herceghalmi Csicsergd Ovoda), ezért a belsé ellendr hianyossag-
kent allapitotta meg, hogy intézmények nem rendelkeztek a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra ho-
zatalanak rendjérdl sz6lé belsd szabalyzattal.

Az ellenérzés lezérasnak az idészakéban - a belsé ellenér jelzésére - a Jjegyzdé gondoskodott a
Kozérdek adatkozlés és kozzétételi szabalyzat felilvizsgélatardl, a szabalyzal kiegészitéserol oly mo-
don, hogy a szabalyzat hatélyét kiterjesztetiék az Onkormanyzat éital fenntartott intézményekre is (Her-
ceghalom Kozségi Kényvidr és a Herceghalmi Csicsergé Ovoda), ezért a killon intézkedési javasiat
rogzitésere nem volt szilkséges az ellentrzési jelentésben,

b) Kozzéteteli kitelezettségek teljesitése

Az ellendrzésnek ez a fejezete arra vonatkozott, hogy a Hivatal, illetve az intézmények eleget tettek-e

az Infotv.-ben és az Avr.-ben eléirt kézzétételi kitelezetiségnek.

Az Onkormanyzat és a fenntartott intezmeények rendelkeztek sajat honlappal, amelyen a jogszabalyban
eldirt kozzetételi kotelezettségeiket teljesithettéks,

Faoww herceghalom b, konyvtar herceghalom.hu és ovoda.herceghalom.hu
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Az ellenérzés megallapitotta, hogy az Onkormanyzat honlapja csak részben felel meg a kozszférabeli
szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak akadalymentesitésersl szold 2018. evi LXXV. tor-
vény kovetelményeinek, mivel a szkennelt pdf-adllomanyok egy része nem felolvashatoé.

A jelenlegi gyakoriat szerint a dokumentumok egy részének hitelesitése kézi alairassal torténik. liyen esetekben nem
OCR-rel (optikai karakterfelismerd) keriil a dokumentum beszkennelésre, hanem képként. Az igy keletkezd pdf-alloma-
nyok esetében nem biztosithaté, hogy azokat a felolvasé programok érteimezni tudjak.

A belso ellentr megallapitotta tovabba, hogy a Hivatal nem tett eleget az akadalymentesitési nyilatkozat
kdzzétételére vonatkozo jogszabalyi kdtelezettségnek.

Az ellendrzés lezarasnak az id6szakaban - a belsd ellendr jelzésére - a jegyzd gondoskodott az
akadalymentesitésérol szolo 2018. évi LXXV. torvény kdvetelményeinek teljesitésérbl a honlap felké-
szitésével, a honlapon kézzéteft dokumentumok formétumanak modositasaval, valamint az akadély-
mentesitési nyilatkozat kidllitasaval és kbzzétételével, ezért a kilon intézkedési javasiat rogzitésére
nem volt szilkséges az ellendrzési jelentéshen.

A belst ellendr hianyossagkent értékelte, hogy a kbzérdekll adatigénylés eljarasrendjére vonatkozo
tajékoztatasrol nem gondoskodtak megfelelé modon az Onkormanyzat honlapjan, mivel az Onkormany-
zat honlapjan a Kézeérdekl adatkdzlés és kbzzeteteli szabalyzat egy fejezetszintl kivonatat tették elér-

hetd, azonban a dokumentum nem tartalmaz datum adatot, keltezést, ezért annak érvényessége nem
megallapithato.

Az ellendrzés lezarasnak az id6szakaban - a bels6 ellendr jelzésére - a jegyz6 gondoskodott a
Kozérdekil adatkozlés és kozzétételi szabalyzat kozzétételérdl az Onkormanyzat honlapjan és éltal
fenntartott intézmények honlapjan is.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) gyakorlata alapjan jé
gyakorlat, ha a kbzerdekl adatigénylések menetérdl killon tajékoztatd készil a Kézzétételi szabalyzata
alapjan, amely tartalmazza ktldnésen, hogy: 1. milyen formaban nyujthato be az adatigénylés, 2. milyen
adatokat és informaciokat sziikséges megadni a kérelemben, - milyen kételezettségei vannak az adat-
kezelének, 3. van-e koltségvonzata az adatigénylés teljesitésének, 4. a befizetett koltségtérités mikor
jarhat vissza, 5. milyen jogorvoslati lehetségek veheték igénybe.

A belsé ellendr hianyossagként értékelte, hogy a Kézérdekl adatkozles és kdzzétételi szabalyzatban
és a kozetett tajekoztatd dokumentumban nem rendelkeztek arrdl, hogy a van-e koltségvonzata az adat-
igénylés teljesitésének, illetve a befizetett koltségtérités mikor jarhat vissza.

Az ellenfrzés lezardsnak az idészakaban - a belsé ellenér jelzésére - a jegyzé gondoskodott a
Kozérdekl adatkézlés és kozzeétételi szabélyzat kiegészitésérdl az adatigénylés teljesitésének kbltség-
vonzatara vonatkoz¢ informéciokkal.

Az onkormanyzati rendeletek kozzeétetelevel kapcsolatban a Nemzeti Jogszabalytarrol szolo 338/2011.
(X11.29.) Korm. rendelet létrehozta a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati rendelettarat, amelyben az
onkormanyzat rendeletei is folyamatosan feltéitésre kertitek?.

Az ellentrzés megbizonyosodott arrdl, hogy a Hivatal a honlapjan a kdzérdek( adatokra mutatéd hivat-
kozast helyezett el, ez a kozzetételre szolgalo honlap megnyitéasakor a bal oldali menlpontok kozott
megjelenik. A ,Kozerdek( adatok" alatt elérhetive tette az Infotv. 1. szama mellékletében meghatarozott
kozzeéteteli listak szerinti adatokat, az jogszabalyban elirt Fejezetek szerinti tagoldsban.

Az Onkormanyzat az Infotv. eldirt adatkorok kozzétételét az Infotv. 1 szami mellékletében meghatéro-
zott szerkezetben teljesitette sajat honlapjan.

ar NIt hufonkonm 106 1
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A Keépvisel6 testilet 2 Sales Database Informacié és Szolgaltatd Kft-t bizta meg az adatvédelmi és
informaciobiztonsagi felelsi feladatok ellatasaval, és a Hivatal gondoskodott az adatvédelmi tisztség-

viseld elérhetbéségének a kozzétételérs! a honlapjan®, és az adatvédelmi képviselét a NAIH adatbazi-
saba is bejelentette.

M

Herceghalom Kozseg Crkormanyzata —= T Z3eg Cnkormanzaa @ T £eTe & Ut 13 PP Bostashion

1. szamu kep: bejelentett adatvédelmi képvisel6 a NAIH adatbazisaban®

A honlapok tartalmi ellenérzése megallapitotta, hogy:

¢ Az intézmeények altal kezelt honlapok jellemzden a szervezeti felepitéssel, elérhetéségekkel
kapcsolatos adatokat tartalmazzak (szervezeti és miiksdési szabalyzatok, szakmai programok,
az intézmenyek tevékenységével kapcsolatos egyéb informaciok).

* Az Onkormanyzat és az intézmények gazdalkodassal osszeflggd adatai az Onkormanyzat
honlapjan kerlltek kozzétételre. Az intézmények gazdalkodasi, alapvetben a koltségvetéssel,
zarszamadassal kapcsolatos adatait az Onkormanyzat honlapjan kozzétett koltségvetési és
zarszamadasi rendeletek tartalmaztak. A rendeletek mellékleteiben az intézményi adatok 6sz-
szevontan, illetve intézmeényenkénti részletezésben is bemutatasra keriltek.

Az ellendrzés altalanos hianyossagként allapitotta meg, hogy az intézmények egyaltalan nem teljesitet-
tek a vizsgalt jogszabalyokban eléirt kazzétételi kotelezetiségeket, és az altaluk kezelt honlapokon uta-
last sem helyeztek el arra vonatkozéan, hogy az adatok az Onkormanyzat honlapjan elérhetéek. (J: 1)

Javaslat: Gondoskodni sziikséges kbzzétételi kotelezettségek teljesitésérdl a Herceghalom Koézségi

Konyvtéar és a Herceghalmi Csicsergé Ovoda honlapjan vagy athivatkozéssal az Onkorményzat sajat
honlapjan.

A belsd ellendr az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan ellendrizte a kozzétételi kotelezetiség teljesitését,
annak teljeskoriiségét az Onkormanyzat honlapjan kozzétett adatok tekintetében.

A belsé ellendr tetelesen ellendrizte az Infotv. |. szama mellékletében eldirt adatkardk nyilvéanossagra
hozatalanak teljesitését és megallapitotta, hogy az Infotv. I. szami mellékletében elSirt adatok kdz-
zétételét nem teljesitették kielégité modon az Onkormanyzat honlapjan. (J: 2)

Vizsgalat eredményeképpen az ellendrzés tobb hianyossagot allapitott meg, ezeket a jegyzével és a
Hivatal altal kijeldlt munkavéllaléval egyeztette, az ellenérzési hibalistat atadta. A kapott tajékoztatas
szerint:

* ajelenlegi honlap szamos informaciot tartalmaz, de nem az erre kialakitott aloldalra keriiltek
feltéltésre, azonban az athivatkozasokat eddig nem illesztették be az aloldalra.

» Olyan adatkdrok is el6fordultak, amelyeket eddig nem allitottak 8ssze, ugyanakkor ezek ktzil
tobb kozzetételérél az ellendrzés lezarasanak az iddszakaban - a belsd ellendr jelzésére - a
jegyzé gondoskodott.
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* A jelenlegi honlap technikai bedllitasai is akadalyozzak bizonyos adatok kézzétételét, mivel
nem tamogatja a kézzétenni kivant adatok, dokumentumok szerkezetét.

Javaslat: Gondoskodni szukséges az Infotv. |. szamu mellékletében eloirt adatkorok maradéktalan koz-
zététeiérsl az Onkormanyzat honlapjan.
c) Kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézése

Az ellenGrzésnek ez a fejezete arra vonatkozott, hogy a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld ke-
relmek intézése a helyi szabalyzat, illetve a kiizponti jogszabalyi elsirasoknak megfelelden tortént-e.

Az ellendrzés soran kapott nyilvantartas alapjan az Onkormanyzathoz és a fenntartott intézményekhez
az ellenGrzott 2022-ben 6 db, ezek kozll 4 teljesitett, 2023-ban dsszesen 3 db teljesitett kozérdeki
adatmegismerésre iranyuld kérelem érkezett’,

A belst ellenér szuroprobaszer(i mintavétellel 2 db kérelem tigykezelését ellendrizte a 2023. évi adat-
megismerésre iranyulo kérelmek kozl®:

* Ugyiratszam: HER/914/2023, allatvédelemmel kapcsolatos adatkérés, megvalaszolva:
2023.04.27,

* (Ugyiratszam: HER/1021/2023, allatvédelemmel kapcsolatos adatkérés, megvalaszolva:
2023.05.02.

A belsé ellenér megallapitotta, hogy a jegyzé az eldirt hataridén belil és kielégité modon levélben va-
laszolta meg a Hivatalhoz érkezett adatmegismerésre iranyul6 kérelmeket.

" NAIH - Adatlap megkiildése (kozérdekii adatig) 121 - 2023.01 A0 _.pdf
* scan_20230427081 | 10.pdf, scan_20230502124755.pdl
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VI. MELLEKLETEK

1. szamu Melléklet: Szabalyozas

Térvények:

Magyarorszag Alaptérvénye (Alaptdrvény),

2018. evi LXXV. torveny a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak akadalymente-
sitésérdl

2011. évi CXIL. térvény az informacios énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsaarél szolé (Infotv.)
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (Aht)

2011. evi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl (Nviv.),

2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miiks-
désérdl és tamogatasardl (Civil tv.)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél (Méty.),

2012. évi LXIII. térvény a kdzadatok Gjrahasznositasarol

2013. evi V. torvény a Polgari Térvenykonyvrdl (Ptk.)

2015. évi CXLIIL torvény a kbzbeszerzésekrol (Kbt),

2015. évi CCXXII. torveny az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalénos szabalyaird! (a
tovabbiakban: E-ligyintézési tv, vagy Eiisztv.)

2019. évi XXXIV. torvény az Eurdpai Unio adatvédelmi reformjanak végrehaitasa érdekében sziikséges tor-
vénymodositasokrol (GDPR salatatérvény)

2021. évi |. torvény a koronavirus-vilagjarvany elleni védekezésrol

Rendeletek

30/2019. (IX 4.) ITM rendelet a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak akadaly-
mentesitése soran alkalmazandé akadalymentesitési nyilatkozat tartalmi elemeiré!

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kbzérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatke-
resé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol
338/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet 2 Nemzeti Jogszabalytarrol

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol (Avr)

370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és beled ellendrzésé-
rél (Bkr.)

41/2015. BM rendelet az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus informaciobiztonsagéardl szél6 2013.
évi L. torvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkdzékre,
termekekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kavetelményekrdl
(BM rendelet)

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazola-
sanak. valamint a kdzbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjarol

Egyebek:
® Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU Iranyelve (2014. februar 26.) a kbzbeszerzésrdl és a

2004/18/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl

® AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/2102 IRANYELVE (2016. okt6ber 26.) a kézszféra-

beli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak  akadalymentesitésérél  honlapjainak és
mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérél

* AZ EUROPA|I PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése fekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérél (GDPR Rendelet)
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2. szamu Melléklet: Dokumentumjegyzék

£ 2

Analitika, kimutatas, dokumentum megnevezése

a kozerdek(i adatok megismerésére iranyuld igények ugyintézési rendje.pdf

1 szmsz egységes.pdf

2. SZMSZ - egységes.pdf

Adatvedelmi es adatbiztonsagi szabalyzat.pdf
Adatvedelmi szabalyzat.pdf

Hh Polg Hiv - informacioatadasi szabalyzat - 2023.02.03_pdf

ITNEGRITAS.pdf

O EN® o W=

Kézerdek( adatkdzlési szabalyzat.pdf

Kézszolgélati adatvédelmi szabalyzat_Herceghalom.doc

PANASZ_SZAB.doc

. | Altalanos kézzétételi lista. docx

10. SZMSZ médositas - egységes.pdf

8. SZMSZ modositas egységes. pdf

a kézérdek( adatok megismerésére iranyul® igények iigyintézési rendje.pdf
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VIi. ESZREVETELEK
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Vill. TELJESSEGI NYILATKOZAT

Herceghalom Kozség Onkormanyzatanal 2023.07.01. és 2023.12.31. kozott kerilt sor a kozérdekl
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a kozzétételi kotelezettségek teljesitése szabalyo-
zottsaganak és szabalyszeriiségének” belsé ellenbrzésére.

Buntettjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az ellenérzott feladattal Osszeflggo, feleldsségi
kérombe tartoz6 valamennyi dokumentumot, iratot, illetve az ellentrzéshez szilkséges informaciét, a

belsd ellendrzés végzésével megbizott Mester Csaba belsd ellendr szamara rendelkezésére bocsatot-
tam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott és bemutatott dokumentumok, adatok és informaciok a valésagnak
megfeleinek, megbizhato, teljes kérd informaciot tartalmaznak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a belsé ellendr kérésére kerult sor, a kéltségvetési szervek belsd kontroll-
rendszerér6| és belsé ellenérzésérsl szold 370/2011. Korm. rendelet 36. § el6irasai alapjan.

Herceghalom, 2024. februar .

N,

egy 16\6

Herceghalom Polgarmeseri
Hivatalanak Jegyzdje
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IX. ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartaimat megismertem, eqy példanyat atvettem.

Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belst kontrolirendszerértl és belsd ellendrzésérél
sz0l6 370/2011. Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl
szamitott 8 munkanapon belill észrevételt tehatek.

Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hataridé elmulasztasa a jelentesben foglaitakkal
valo egyetértésnek mindstil.

Herceghalom, 2024. februar

A
—— n
M m.
i

Herceghalom Kozsdg Polganmeste
Hivatalanak J e ..
Vz6\©
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BELSO ELLENORI JELENTES

2022 - 2023. évi
Intézkedési tervek végrehajtasanak ellenérzése

Herceghalom, 2024 februar -

]

d |

A

Mester Csaba
belsd ellenér
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Herceghalom Onkorményzat
¢s Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés sorszama: 2/2023

ll. ALAPADATOK

Az ellendrzést végezte: megbizott Mester Csaba belsé ellenér (vizsgalatvezetd)
Az ellendrzétt szervezet/szervezeti egység: Herceghalom Kézség Onkormanyzata

Az ellenGrzésre vonatkoz6 jogszabalyi és egyéb felhatalmazas: a bels$ ellendr a vonatkozo jog-
szabalyok - khlonosen a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszererél és belsé ellendrzeéseérdl szolo

370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet - és az Herceghalom Ktzség Polgarmesteri Hivatal Belsé El-
lenGrzési Kézikdnyve szerint jar el.

A belsé ellenérzés lefolytatasara Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiletének

170/2022. (XI1.08.) szamu hatarozataval elfogadott 2023. évi belsé ellendrzési tervének részekeént keril
sor.

Az ellendrzés tipusa: utdellentrzés
Az ellendrzés targya: 2022-2023. évi Intézkedési tervek végrehajtasénak ellentrzése

Az ellenérzés célkitiizése volt Herceghalom Kozség Onkormanyzatanal (a tovabbiakban: On kormany-
zat), Herceghalom Polgarmesteri Hivatainal (a tovabbiakban: Hivatal), valamint az Onkormanyzat 4ltal
iranyitott intézmeényekné! 2022. és 2023. években vegrehajtott belso ellentrzések megallapitasai alap-
jan kesziilt Intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasanak utdeliendrzése.

Az ellendrzés arra iranyult, hogy megvalésitottak-e a belsd ellendrzések soran feltart hibak, hianyossa-
gok eés szabalytalansagok megszintetése céljabél kialakitott intézkedési tervekben foglait feladatokat,
tovabba az intézkedési tervekben rogzitett feladatok teljesitésének eredményeképpen az érintett folya-
matokban javult-e a belsd kontrollrendszer mikodése.

Ellenérzott idGszak: 2022.01.01. - 2023.12.31. kozétti idészak
Az ellenérzés id6tartama: 2023.07.01. - 2023.12.31. kozott

Alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok: az ellentrzes szakmai modszertanat a Belsé Ellen-
6rok Nemzetkozi Szervezete (Institute of Internal Auditors, l1A) altal kiadott ,Belst ellenérzési szakma
gyakorlati standardjai és az allamhaztartasért felelés miniszter aital kidolgozott magyarorszagi allam-
haztartasi bels6 ellentrzési standardok jelentették.

A belso ellendr vizsgalatot dokumentum alapu ellenérzéssel, helyszini ellendrzéssel végezte el, az al-

kalmazott médszerek a megfigyelés, kérdésfeltevés (informéaciokérés, adatkérés), 6sszehasonlitas, va-
lamint elemzéeljaras voltak.

Vonatkoz6 jogszabalyi hattér: az ellendrzoit targykorrel kapcsolatos szabalyozasi hatteret a jelentés
1. szaml melléklete ,Szabalyozas” tartalmazza.

Az ellenérzétt idészakban hivatalban 16v vezeték neve, beosztasa:

¢ Csimadia Zsuzsanna polgarmester
« Dr. Szelenczy Gabriella jegyz6
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Herceghalom Onkormanyzat
¢és Polgarmesteri Hivatal

Ellen6rzés sorszama: 2/2023

. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A belst ellenér Herceghalom Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiletének 170/2022. (X1.08.) szam
hatarozata alapjan végezie el a 2022. és 2023. években végrehajtott belst ellendrzések megallapitasai
alapjan készilt Intézkedési tervekben foglalt feladatok teljesillésének utdellendrzését.

Fébb megallapitasok:

Jelen ellendrzési jelentés kiadasaig a vizsgalt idészak tekintetében harom targykérben keriit lezarasra
belso ellenbrzés, ezekben a belsd ellendr Osszesen 14 db intézkedést sziikségleltetd megallapitast
fogalmazott meg a feltart kockazatok kezelésére, illetve tovabbi 1 esetben a megallapitas jellege okan
intézkedés nem voit szlikséges.

Az ellendrzott vezettk (Jegyzt és a Herceghalmi Csicsergé Ovoda intézmeényvezetsie) elkészitették
az Intézkedési terveket a feladatok, felel6stk és hataridok megijeltiésével.

Az Intézkedési tervekben elbirt 14 intézkedés koziil 12 intézkedés teljesiilt (85,7%), illetve 2 intéz-
kedés teljesitése még nem tdrtént meg, ezek esetében hatéridd hosszabbitasra volt szilkség. A
Jegyz6 az eddig nem teljesitett intézkedési javasiatok kézul az étkezési dijakrol kiadott dnkormanyzati
rendelet 2024. februarban teljestl, azonban a lakasrendelet felulvizsgalatara vonatkozo intézkedési fel-
adat hataridejét 2024.12.31. napjaban hatarozta meg, mivel annak teljesitését a helyi dnkormanyzati
valasztasokat kovetten célszerl teljesiteni

A 2020-2021. évi ellendrzésekbdl tovabbi 5 intézkedési feladat teljesitése van folyamatban.

A belsd ellendrzés megallapitasa, hogy az intézkedési tervekben foglalt feladatok teljesitésével ja-

vult az ellendrzbtt tevékenységek szabalyozottsaga, a feladatellatas szabalyszeriisége az ellen-
Orzétt intezmeényekben.

Jelen belso ellendrzés soran intézkedést szikségeltett megallapitas nem tortént.
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Herceghalom Onkormanyzat
es Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés sorszama: 2/2023
V. RESZLETES JELENTES

1. Kulcsadatok

Az ellenérzés targykorébe tartozott az Onkormanyzatnal, Hivatalnal, valamint az Onkorményzat altal
iranyitott intézményeknél 2022. és 2023. években végrehajtott belsd ellenérzések megallapitasai alap-
jan keszilt Intézkedesi tervekben foglalt feladatok végrehajtasanak utdellendrzése.

A belsé ellentrzés lefolytatasdra Herceghalom Kozség Onkormanyzata Keépviselt-testiuletének
17012022 (XI1.08.) szamu hatarozataval elfogadott 2023. evi belsd ellentrzési tervének részeként kerdl
sor.

Az ellenrzés a hatalyos jogszabalyok, eliendrzésszakmai szabalyok és modszertanok szerint, valamint
figyelembevételével kerllt végrehajtasra. A megallapitasok az ellentrzésre atadott iratanyag vizsgala-
tan. a felelos vezetdk és munkavallalokkal tdrient interjuk soran megszerzell informaciokon, valamint
az informatikai rendszerekben tarolt adatok kiertékelésén alapuinak.

2. Szabalyozas

Az Onkormanyzat mikodeésének jogszabalyi kdrmyezetét Magyarorszag Alaptdrvénye, a koltségvetesi
szervek, illetve az dnkormanyzatok milkodését befolyasold jogszabalyok alkotjak. Az Alaptorvény 38.
cikk (5) bekezdés szerint bnalloan és feleldsen kell gazdalkodnia a térvényesség, a célszerliség és az
eredményesség kovetelményei szerint.

A Magyarorszag helyi Snkormanyzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Métv.)
119. § alapjan az Onkormanyzat belsd kontrollrendszer kialakitasara és miikddtetésére kotelezett,
amelynek része a belsd ellentrzési rendszer is.

A Motv. hatalyos vegrehajtasi rendelete, a kbltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellendrzésérdl szdld 370/2011. (XIl. 31.) Korm, rendelet (tovabbiakban Bkr. Korm. rendelet.)
10. § bekezdése elbirja, hogy a koltségvetési szerv vezetbje koteles a szervezet tevékenységének,
valamint a célok megvalositasanak nyomon kévetését biztositd rendszert kialakitani, amely az operativ
tevékenységek keretében megvaldsulo folyamatos és eseti nyomon kovetésbél, valamint az operativ
tevékenységektdl fuggetlentl miikodd belst ellendrzésbél allhat.

A Korm. rendelet 21. § 2) szerint a belsd ellen6rzés tevékenysége korében ellatandé feladata nyil-
vantartani és nyomon kivetni a bels¢ ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket. A Korm.
rendelet 47. § szerint a nyilvantartasnak tartalmaznia kell éves bontasban az ellenérzési jelentésben
szereplo javaslatot, az elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtolt intézkedé-
sek rovid leirasat, és a végre nem hajtott intézkedeések okat.

A jogszabalyi elbirasok alapjan az Onkormanyzat olyan belsé kontrolirendszer kialakitasara és miikod-
tetésére kotelezett, amelynek része nyomon kovetési rendszer (monitoring) és a belsé ellenérzés is.

A Bkr. Korm. rendelet 28. § és 45-47. §-ai rendelkeznek az intézkedési tervek elkészitésének, végre-
hajtasanak, a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasnak, valamint az el6irasok belsé ellenérzé-
sének szabalyairol. Alapvets elbiras, hogy az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajta-
saért felelés személyek és a vonatkozd hataridék megjeldiésével kell elkészitenie az ellenérzott szer-
vezeti egyseg vezetdjének. Az eldirasok szerint az intézkedési terv jovahagyasarol a koltségvetési szerv
vezettje dont.




Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés sorszama: 2/2023

Az Onkormanyzat operativ mikédését biztosito Polgarmesteri Hivatalnal a Jegyzd, a Herceghalmi

Csicsergé Ovoda esetében az Intézményvezets készitette el intézkedési terveket és agyben fe-
leltek is azok végrehajtasaért.

A Bkr. Korm. rendelet 23. § (8) bekezdése eldirja a belsd ellendr szamara a belsd ellenbrzési jelente-
sekben tett megéllapitasokat, javaslatokat, a vonatkozé intézkedési terveket nyilvantartsa és azok vég-
rehajtasat nyomon kovesse.

A belso ellenér a tevékenységvégzése soran gondoskodott az Intézkedési tervek és az abban foglalt
feladatok nyilvantartasarol éves bontasba. A felelds vezeték részére értesitést kildott az intézkedési
feladatok statuszara vonatkoz6 jelentés kéréssel, a megkildott statuszokaz a nyilvantartasba felvezette.

3. Intézkedési tervek

2022. és 2023. években 3 targykorben zarult le beisé ellendrzés Herceghalom Kozség Onkormany-
zatanal (a tovabbiakban: Onkormanyzat), Herceghalom Polgarmesteri Hivatainal (a tovabbiakban: Hi-
vatal), valamint az Onkormanyzat altal iranyitott intézményeknél (Herceghalmi Csicsergé Ovoda). A
2023. evi jelentések lezarasa az ellenbrzés ideje alatt folyamatban volt, ezért az Intézkedési tervek még
nem keészlltek el.

Az ellentrzott idoszakban kovetkezé ellenérzések keriiltek lezarasra:

1. 1/2022. Szamlazasi folyamatok és kintiéviség-kezelés ellendrzése
2. 2/2022. Herceghalmi Csicsergd Ovoda elszamolasainak (gazdalkodasanak) ellensrzése
3. 3/2022. 2020 - 2021, évi Intézkedési tervek végrehajtasanak ellenérzése

A bels6 ellentr tsszesen 15 db megallapitast tett és ezekkel dsszefiiggésben 14 intézkedési javas-
latot fogaimazott meg a feltart kockazatok kezelésére a lezart ellendrzési jelentésekben, 1 esetben a
megallapitas jellege okan intézkedés nem volt szlikséges. Az irasbeli jelentésekben megfogalmazott
intézkedesi javaslatokon kivll a belsd ellenér a helyszini ellenérzések soran szoban is tovabbi segitd
szandeéku javaslatokat, ajanlésokat tett az esetleges hidnyossagok potiasara, javitasara. A megallapi-
tasokhoz kapcsolodoan egy kivétellel intézkedési terv Osszedllitasara volt sziikség.

A belsd ellendr megvizsgalta, hogy az ellendrzott vezetdk elkészitették a jelentésekben megfogalmazott
hianyossagok felszamolasara tett javaslatok hasznositasa érdekében készitettek-e intézkedési terve-
ket, meghataroztak-e a végrehajtandé feladatokat, a feladat ellatasaért felelds személyek nevét, az in-
tezkedesek végrehajtasanak hataridejét.

Az ellendrzott dokumentacio alapjan a belsé ellendr meggydzodott arrdl, hogy az érintett vezetdk
(Jegyzé és az Ovoda vezetd) intézkedési tervet készitettek a megallapitisokban rbgzitett hia-
nyossagok kikiiszébolése, és a javasiatok megvalositasa érdekében.

4. Javaslatok hasznosulasa

Jelen utdellendrzés célja volt az intézkedések végrehajtasanak és hasznosulasanak ellentrzése. Az
ellendrzés soran a belsé ellendr a Jegyzével az Ovoda vezetével egyeztette az egyes intézkedési ja-
vaslatok statuszat és hasznosulasat. A megallapitasok a belsé ellendr altal vezetett nyilvantartasra iras-
ban adott valaszokon és helyszini egyeztetéseken alapulnak.

4.1. 1/2022. Szémidzasi folyamatok és kintléviség-kezelés ellendrzése

A belsd ellendrzés a Herceghalom Kozség Onkormanyzata és intézményei szamlazasi folyamatainak,
illetve ezzel dsszefugésben a bevételek realizélasanak, a kintlévéség-kezelésének ellendrzésére ira-
nyult a 2021.01.01. naptdl 2022.03.31. napig tarté idészakra vonatkozoan.
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Ellenbrzés sorszama: 2/2023

A belst ellendrzés célja volt tovabba annak megallapitasa volt, hogy a Polgarmesteri Hivatal aital vég-
zett kintlévoség-kezelési folyamat és az alkalmazott behajtasi cselekmények hatékonyan segiti-e az
Onkormanyzat vevikoveteléseinek és az adohatralékoknak a beszedésat.

Az ellendrzés megallapitasai alapjan a szamlazasi folyamatok és a kintlévéség-kezelési tevékenységek
tekintetében szilkséges volt a belsd kontrollrendszeren belul a szabalyozas, 2 kommunikacio (informa-
ci6 aramias), a vezetsi informécios rendszer fejlesztése, valamint a vezetdi ellendrzés erdsitése.

Az ellenOrzesi jelentés 8 intézkedést sziikségeltett és 1 intézkedést nem iaényld megallapitast
tartalmazott, amely alapjan a Jegyzé intézkedési tervet készitett:

Intézkedési javaslatok és teljesillésiik:

1. Javaslat: Az onkormanyzat tulajdonaban allo lakasok bérletérd! szolo 27/2012.(X11.30.) énkor-
manyzati rendelet kiegészitése szlikséges az albérletbe adassal 6sszefliggd bérbeaddi hozza-
jarulas feltételeinek szabalyaival.

Vallalt intézkedés: a Rendelet modositasa
ElGirt hatarido: 2023.12.31

Elvégzett intézkedés: Az (j rendelet tervezetet elkészitették, azt varhatéan benyujtjak a Kép-
viselt testilet 2024. februari Glésére.

Megallapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.

2. Javaslat: A Herceghalom Altalanos Iskoldban és Ovodaban érvenyesild étkezési dijakrol ki-

adott 6nkormanyzati rendelet kiegészitése szilkséges a dijak megfizetésére vonatkozd szaba-
lyokkal.

Villalt intézkedés: a Rendelet modositasa

ElGirt hatarid6: 2023.12.31

Elvégzett intézkedés: Az Uj rendelet tervezetet elkészitették, azt varhatoan benyujtjak a Keép-
viseld testiilet 2024. februari Glésére.

Megallapitas: A javaslat eddig nem hasznosult.

3. Javaslat: A Polgarmesteri Hivatal gondoskodjon a bevételek és kintlévoségek alakulasanak
rendszeres nyomon kovetésére alkalmas vezet6i riport kidolgozasarol az ASP VIR rendszer-
modul hasznalataval.

Vallalt intézkedés: az ASP rendszer hasznalata fejlesztésre kerol
ElGirt hataridé: 2023.12.31

Elvégzett intézkedés: Negyedévente készil vezetdi riport.
Megallapitas: A javaslat hasznosuit.

4. Javaslat: Az eliendrzétt idoszakban bizonyos ugylettipusok esetében jelentds szamossagban
el6fordult, hogy a szamlat a jogszabalyban elbirt hataridén tal, a teljesitéstél szamitott 8 napon
til bocsatottak ki. A Polgarmesteri Hivatalnal a jegyzé folyamatosan figyelemmel kiséri és sziik-
seges esetben kezeli a szamlazéshoz szilkséges adatszolgaltatasi folyamatot, ezért a bels®
ellendrzés nem tesz intézkedési javasiatot.

5. Javaslat: A Polgarmesteri Hivatal a kézteriilet hasznalat dijat szamla kiallitasa nélkil szamviteli
bizonylat alapjan szedje be a jogszabalyi eldirasok alapjan.

Vallalt intézkedés: A szamlazasi gyakorlat modositasa.
ElGirt hataridd: folyamatos
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Elvégzett intézkedés: A szamlazasi gyakorlatat modositottak.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

6. Javaslat: Gondoskodni szlikséges arrél, hogy valamennyi szamla tartaimaban egyértelmien
beazonosithat6 legyen a szamlazas jogcime, és arrdl is, hogy a szamla egyérteimiien hozza-

rendelhetd legyen a kapcsolédd szerzédéshez, Képviselb-testiilet altal kiadott hatarozathoz
vagy Onkormanyzati rendelethez.

Vallalt intézkedés: A szamlazasi gyakorlat modositasa.
ElSirt hataridd: folyamatos

Elvégzett intézkedés: A szamldzas gyakorlatat modositottak.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

7. Javaslat: Valamennyi hatralékkal rendelkez6 ados adatait felul kell vizsgalni és aktualizaini
sziikséges az ASP rendszerben,

Vallalt intézkedés: ASP rendszer adatainak felllvizsgalata.
El6irt hataridé: 2023.12.31

Elvégzett intézkedés: Az adosok adatainak ellentrzése rendszeresen megtortenik és aktuali-
zalasra kerdl.

Megallapitas: A javasiat hasznosult.

8. Javaslat: A Polgarmesteri Hivatal gondoskodjon a telekadé és jarulékai behajtasardl az ados-
ban részesedést szerz6d tarsasagoknal, valamint kezdeményezze az elrendelt NAV végrehaj-

tasnak - az Avt. 52. § (5) bekezdése szerinti - jelzalogjog foldhivatali bejegyzését adds tulajdo-
naban allé ingatlanokra.

Vallalt intézkedés: Behajtasi cselekmeények elvégzése.

ElGirt hatarid6: 2023.12.31

Elvégzett intézkedés: A jogszabalyok alapjan lehetséges behajtasi cselekmények széleskor-
ben alkalmazasra kerliinek. Az ellenérzés ideje alatt folyamatban volt a NAV-nal kezdeménye-

zett behajtas is, €s amennyiben van lehetbség van ra, a jelzalogjog bejegyzését is automatiku-
san kezdeményezik.

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

9. Javaslat: A Polgarmesteri Hivatal kezdeményezze, hogy valamennyi képviseld nyilatkozzon

arrol, hogy elvégezte a Motv. 38. § bekezdésben elbirt kotelezettségét, azaz jelentkezett és
szerepel a kéztartozasmentes adatbazisban.

Villalt intézkedés: Képviseltk nyilatkoztatasa.
ElGirt hataridé: 2024.01.31

Elvégzett intézkedés: 2023. évben is, idei évben is a vagyonnyilatkozat tételével egyidében
nyilatkoznak arrél, hogy jelentkeztek és szerepelnek a kéztartozasmentes adatbazisban.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.
4.2. 2/2022. Herceghalmi Csicsergd Ovoda elszémolésainak (gazdélkodésanak) ellenérzése
A belst ellendrzés célkitlizésébe tartozott a kivetkezbk ellentrzése:

e az intézmény rendelkezik-e a tevékenység folytatasahoz szikséges dokumentumokkal, ezek

osszhangban vannak-e a hatalyos jogszabalyi eldirasokkal (Alapszabaly, Szervezeti és Miko-
dési Szabalyzat, egyéb belsd szabalyozdk);
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» koltségvetés tervezése, koltségvetés felhasznalasa, vagyoni, pénzigyi helyzet alakulasa:
* az ellatott feladatok és a rendelkezésre allo pénzforrdsok tsszhangja biztositott volt-e:

* apeénzigyi likviditasi helyzet alakuldsanak vizsgalata, valamint

* azellentrzott folyamtokban kialakitott belsé kontrollrendszer értékelése.

Az ellenbrzés megallapitasai alapjan az Ovoda belsé szabalyozottsaga megfelel a hatélyos jogszabalyi
elGirasoknak €s a helyi, mikodési sajatossagoknak.

Az Intézmenyvezetd és a Hivatal 6sszességében megfelelé modon gondoskodtak az 6vodai nevelés
szervezeti, személyi és targyi feltételeinek biztositasarol az Intézményben. A gazdalkodas soran likvi-

ditasi, pénzigyi egyensulyi problémak nem meriiltek fel. A koltségvetés tervezése soran az Aht. és az
Avr. eléirasait betartottak

Az Intézmeény 2022. évi koliségvetés vegrehajtasa soran az Intézmeény a jovahagyott elbiranyzatokon
belul gazdalkodott. Az elSiranyzatok felhasznalasa, a kotelezettsegvallalas, a pénzlgyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolés, az érvényesités és az utalvanyozas soran az allamhaztartasi szabalyokat tébbnyire
betartottak, azonban bizonyos esetekben hianyossagok keriiltek megallapitasra (teljesitésigazolas,
pénzigyi ellenjegyzés, szerz6déskotés, tilmunka elszamolasa), ami arra mutatott ra, hogy a kiemelt
kontrollok miikodését fejleszteni szlikséges. Az intezmeény vezetdje a szakmai feladatok ellendrzésének
rendszerét a szakma szabalyainak, illetve az 4gazati szabalyoknak megfeleléen alakitotta ki,

Az ellenbrzési jelentés 6 intézkedést sziikségeltets megallapitast tartalmazott, amely alapjan az In-
tézmeényvezett intézkedési tervet készitett:

1. Javaslat: A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat kiegészitése szikséges az intézmeény gazdal-
kodasara vonatkozé hivatkozas jogszabalyszeri meghatarozasaval, az Intézmény és a Hivatal

kozotti ,Munkamegosztasi megallapodas” meghivatkozasaval, valamint a fluggetlenitett bels®
ellendrzeés ellatasanak meghatarozasaval,

Villalt intézkedés: Hianyzo tartaimak beemelése (I13.), a javaslat szovegezésének megfele-
iGen.

ElGirt hatarids: 2023 02.28.

Elvégzett intézkedés: Az Intézmény teljesitette az intézkedési tervben el6it feladatot.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

2. Javaslat: Gondoskodni sziikséges arrol, hogy a Hivatal &ltal az Ovodara kiterjesztett szabaly-
zatokat az Intézményvezetd helyettese is megismerhesse és ezt alairasaval is igazolja.

Vallalt intézkedés: Intézményvezets helyettes tajékoztatasa, szabalyzatok alairasanak egyez-
tetése a fenntartdval.

Elirt hataridd: 2023.03.31.
Elvégzett intézkedés: Az Intézményvezetd helyettes tajékoztatasa megtortént.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

3. Javaslat: A Munkamegosztasi megallapodas” felilvizsgalata és kiegészitése szikséges az
elszamolasokhoz kapcsolodé adatok. hataridék és iratok egyértelmd meghatarozasaval.
Vallalt intézkedés: A Munkamegosztasi megallapodas” felllvizsgdlata és kiegészitése.
ElSirt hatarids: 2023.03.31.

Elvégzett intézkedés: Munkamegosztasi megallapodas madositasa megtortént.
Megallapitas: A javasiat hasznosuit.
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4. Javaslat: A Pedagbgiai program és a Hazirend szabalyszer(l kiadmanyozasa szikséges
Vallalt intézkedés: A dokumentumok kiadasa szikséges.
ElGirt hatarids: 2022.10.31.

Elvégzett intézkedés: A hatalyba léptetés megtortént.
Megallapitas: A javaslat hasznosult.

5. Javaslat: Valamennyi 2022. évi ,Kinevezés modositasa kozalkalmazotti jogviszonyban” iraton
potolni sziikséges a pénzigyi ellenjegyzést.

Vallalt intézkedés: A személyi mappak attételes atnézése, a 2022-évi kinevezés modositasok
pénzigyi ellenjegyzésének potlasa a fenntartd kepviseldjével.
ElGirt hataridé: 2023.03.31.

Elvégzett intézkedés: Potlasok megtarténtek, illetve az utolagos igazolastol eltekintettek.
Megallapitas: A javasiat hasznosult.

6. Javaslat: A 2022/2023. nevelési évre vonatkozd megbizasi &s munkaszerzédések tartalmuk-

ban maradéktalanul nem megfeleltek, ezért valamennyi megbizasi szerzédés és munkaszer-
zbdes felllvizsgalata és kiegészitése szUkseges,

Vallait intézkedés: Valamennyi megbizasi szerzdés és munkaszerzédés felulvizsgalata és
kiegészitése.

ElGirt hataridé: 2023.01.31.

Elvégzett intézkedés: Uj szerz6déseket kotdttek az érintett munkavallalokkal.

Megallapitas: A javaslat hasznosult.

4.3. 3/2022. 2020 - 2021. évi Intézkedési tervek veégrehajtasanak ellenérzése

A belsé ellendrzés célkitiizése a 2020. és 2021. években vegrehajtott belst ellenérzések megallapitasai
alapjan készult Intézkedési tervekben foglalt feladatok vegrehajtasanak utdellentérzése volt.

A Jegyz6 intézkedési tervet készitett valamennyi intézkedési javaslattal dsszeflggésben, és a Hivatal
tobbsegeben eredményesen elvégezte az Intézkedési tervekben eldirt feladatokat. A 2020, és 2021
evi ellenérzeések soran osszesen 64 intézkedést igényld javaslat kdzil 55 intézkedési javaslat teljesit
(85,9%), tovabbi 2 intézkedési javaslat részben teljesult, 1 intézkedési javaslat jogszabalyvaltozas miatt
okafogyotta valt, illetve 6 intézkedési javasiat teljesitése még nem tortént meg, ezért ezek nem haszno-
sulhattak. A Jegyz tajékoztatéasa alapjan az eddig nem teljesitett intézkedési javaslatok végrehajtasa-
nak hataridejét egységesen 2023.12.31-ében hatarozta meg.

Az ellenbrzési jelentés intézkedést szikségeltetd megalla pitast nem tartalmazott, mindazonattal jelen
ellenérzés megallapitotta, hogy a 2022.01.01. napot megeldzé intézkedési feladatok kdziil egy feladatot

teljesitettek, a tobbi esetben ismételt hataridt hosszabbitast kezdeményezett a jegyzé 2024.06.30. ha-
tarnapig.

4.4. Javaslatok hasznosuldsénak 6sszefoglalé értékelése
Az intézkedeési javaslatok nyilvantartasarol és nyomon-kovetésérdl a belsé ellenér gondoskodott.

A 2022. és 2023. évi ellentrzések soran tett, a 2023. évi utdellendrzést kovetd iddszakban lejarati ha-
taridejl javaslatok hasznositasanak értékelése
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Intézkedési javaslatok
Ev ¢ T Hasznosult, Részben Okafogyott, | Eddig nem hasznosult,
teljesitve hasznosult elhagyva folyamatban van
2022 | 14 12 - - 2
2023° | ’ - . 2 s -
Osszesen | 14 12 _ . - 2

1. szamu tablazal: 2022. és 2023. évi intézkedési javaslatok statusza

A 2022. évi ellenbrzések soran Osszesen 14 intézkedést igénylé javaslat kozil 12 teljestit (85,7%),
illetve 2 intézkedési javaslat teljesitése meg nem tortént meg, ezért ezek eddig nem hasznosulhattak.

A 2020-2021. evekbdl tovabbi 5 intézkedési javaslat teljesitése van folyamatban.

A Jegyzé tajékoztatasa alapjan az eddig nem teljesitett intézkedeési javaslatok kazul az étkezési dijakrol
kiadott Snkormanyzati rendelet 2024. februarban teljestl, azonban a lakasrendelet felulvizsgalatara vo-
natkozo intézkedési feladat hataridejet 2024.12.31. napjaban hatarozta meg, mivel annak teljesitését a
helyi 6nkormanyzati valasztasokat kévetoen célszeri teljesiteni.

5. Szabalyozoftsag, szabalyszeriiség

Az belst ellentrzes tsszefoglalo megallapitasa, hogy az ellendrzott tevékenységek szabalyozottsaga,
a feladatellatads szabalyszeriisége az intézkedési tervekben foglalt feladatok teljesitésével érdemben
javult a Hivatalban és az ellenérzéssel érintett Herceghalmi Csicsergé Ovodaban.

7 A 2023 evi jeleniések lezarasa az ellendrzés ideje alatt folyamatban volt. ezért az Intézkedési tervek még nem készliltek el.
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VI. MELLEKLETEK

1. szamu Melléklet: Szabalyozas

Torvények:

* * & * @2 @& 8

Magyarorszag Alaptorvénye (Alaptdrvény),

1989. évi Il. torveny az egyesiilési jogrol,

1980. évi LXV. térvény a helyi Hivatalokrol:

1991. évi XX. torvény a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a kéztarsasagi megbizotiak, valamint egyes
centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskéreirst (Htv.),

1992. évi XXXVIIL. térvény az allamhaztartasrol

1993, évi LXXVIIL. térvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az el idegenitesiikre vonatkozo egyes
szabalyokrol (Lakas tv.),

1906. évi LXXXI. t6rvény a tarsaségi adord| és az osztalékadorol (Tao tv.),

1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrél, a nyilvanos kényviari ellatasrol és a kdzmivelddésrél,
2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (Sztv.);

2006. évi V. térvény a cégnyilvanossagrél, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol (Ctv.)

2007. évi CLXXXI. torveny a kbzpénzekbél nyljlott tamogatasok atlathatosagarel (Knytv.)

2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol (Infotv,)
2011. évi CVIIL. térvény a kézbeszerzésekrdl (régi Kbt),

2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol (Gst.)

2011. évi CXCV. t6rvény az sllamhéztartasrél (Aht)

2011. évi CXCVI. trvény a nemzeti vagyonrdl (Nvtv.),

2011. évi CXXVIII, t6rvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodé egyes torvények modositasarol
(Kat.)

2011. evi CLXXV. t6rvény az egyesiilési jogrol, a kézhaszni jogallasrol, valamint a civil szervezetek miiké-
désérdl es tamogatasardl (Civil tv.)

2011. évi CLXXXI. térvény a civil szervezetek birésagi nyilvantartasardl és az ezzel tsszefliggd eljarasi
szabalyokrol (Cnytv.)

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl (Métv.),

2011. évi CCIX. térvény a vizikdzmii-szolgaltatasrol (Vksztv.)

2012. évi C. térvény a Blntetd Térvénykdnyvrél (Btk.)

2012. évi CLXVI. torvény a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasarél, kijelblésérdl és vé-
delmérdl (Lrtv.)

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrdl (Ptk.)

2013. évi L. torvény az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl (a tovabbiak-
ban: Ibtv.).

2015. évi CXLIIL. térvény a kézbeszerzésekrdl (4j Kbt),

2015. évi CCXXIL. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl (a
tovabbiakban: E-ligyintézési tv. vagy Elisztv )

2016. évi CXXX. 16rvény a polgari perrendtartasral

2017. evi CL. torveny az adozas rendjérdl (Art)

2018. evi LIV. torvény az izieti titok védelmérsi (Utv.)

2019. evi XXXIV. torvény az Eurdpai Uni6 adatvédelmi reformjanak végrehaijtasa érdekében szikséges tor-
venymodositasokrol (GDPR salatatérvény)

2020. évi XC. torvény Magyarorszag 2021. évi kézponti koltségvetésérs|

2021. évi |. térveny a koronavirus-vilagjarvany elleni védekezésrél

Rendeletek

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az 8nkormanyzatok tulajdondban lévé ingatianvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérdl
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305/2005. (X1I. 25.) Korm. rendelel a kbzérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egyseéges kbzadatke-
resé rendszerre, a kdzponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

67/2008. (Il 29.) Korm, rendelet a kdzpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatésagardl szold 2007. évi
CLXXXL. térvény végrehajtasardl

300/2011. (XII. 23.) Karm. rendelel az epitesi beruhazasok kbzbeszerzésenek részletes szabalyairol
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol (Ahr)

370/2011. (XI1. 31) Korm, rendelet a kiltségvetési szervek belsd kontrollrendszererdl és belst ellentrzésé-
rol (Bkr.)

314/2012. (XI. 8.) Korm rendelet a telepiilésfejlesztési koncepeidrél. az integralt telepiilésfejlesziési straté-
giarol és a teleplilésrendezési eszkdz6krdl, valamint egyes telepilésrendezési sajatos jogintézményekrol

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol (Asz.)

26/2013. (X. 21.) KIM rendelet az allami és Gnkormanyzati szervek elekironikus informéaciobiztonsagarol
sz0l6 torvenyben meghatarozott vezetdi és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds sze-
mélyek képzeésének és tovabbképzésének tartalmarél (KIM rendelet)

58/2013. (I). 27.) Korm. rendelet a vizik6zmii-szolgaltatasro! szolo 2011, évi CCIX. t6rvény egyes rendelke-
zéseinek végrehajtasarol

65/2013. (lll. 8.) Korm. rendelet a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasaral, kijeldléserdl
és védelmerol szolo 2012, évi CLXVI. t8rvény végrehajtasarol

41/2015. BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek elekironikus informaciobiztonsagara! szolo 2013.
évi L. torvényben meghatarozott technolbgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios aszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi oszlalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kbvetelményekrol
(BM rendelet)

187/2015. (VI 13.) Korm. rendelet az elekironikus informaciés rendszerek biztonsagi feligyeletét ellato
hatésagok, valamint az informacitbiztonsagi feliigyeld feladat- és hataskérérdl, tovabba a zart céli elektro-
nikus informacios rendszerek meghatarozasaral:

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazola-
sanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjarol

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo
tervezéi és meémdki szolgaltatasok kbzbeszerzésének részletes szabalyaird!

459/2018. (XII. 23.) Korm, rendelet a kozbeszerzési értékhatarok alatti ériékii beszerzések megvalositasa-
val és ellendrzésével kapcsolatos szabaltyokral

479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet a szamviteli tdrvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készi-
tési és kdnyvvezeiesi kolelezettségének sajatossagairdl

478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérsl
479/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet idején alkalmazandé tovabbi védelmi intézkedésekré!

15/2021. (I. 22.) Korm rendelet a veszélyhelyzet ideje alait a polgarmesteri feladatok ellétasanak egyes
kérdéseirdl

26/2021. (1. 29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelette!
kihirdetett veszélyhelyzet megsziintetésérs!

27/2021. (1. 29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalyba-
lepeseérdl

307/2021. (VI 5.) Korm. rendelet a katasztrofavedelemrol és a hozzé kapesolodé egyes tdrvények madosi-
tasardl szolo 2011, évi CXXVIIL. térvény egyes rendelkezéseinek eltérs alkalmazasardl

Egyebek:
® Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU Iranyelve (2014. februar 26.) a kozbeszerzésrdl és a

2004/18/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl

14718



Herceghalom Onkormanyzat
és Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés sorszama: 2/2023
2. szamu Melléklet: Dokumentumjegyzék

Analitika, kimutatas, dokumentum megnevezése

1_2022 BE audit _ Szamlazas, kintiévGség kezelés_alairt_Intézkedasi terv. PDF

2_2022 BE audit _ Herceghalmi Csicsergo Ovoda_Intézkedési terv. PDF

2_2022 BE audit _ Herceghalmi Csicsergd Ovoda_alairt PDF

1_2022 BE audit _ Szamlazas, kintlevoség kezelés_alairt. PDF

U R e ™

Intézkedési javaslatok_2023.12.31 xlsx
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VIl. ESZREVETELEK
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Herceghalom Onkormanyzat
es Polgarmesteri Hivatal

Ellen6rzés sorszama: 2/2023
Vill. TELJESSEGI NYILATKOZAT

Herceghalom Kézség Onkormanyzatanal 2023.07.01. és 2023.12.31, kozétt kerilt sor a ,2022-2023.
évi Intézkedési tervek végrehajtasanak” belst ellenérzésére.

BuntetSjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az ellenérzott feladattal Osszefliggd, feleltsségi
kérombe tartozé valamennyi dokumentumot, iratot, illetve az ellenérzéshez szlikséges informaciot, a

belsé ellendrzés végzésével megbizott Mester Csaba belsé ellenédr szamara rendelkezésére bocsatot-
tam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott és bemutatott dokumentumok, adatok és informaciok a valosagnak
megfelelnek, megbizhato, teljes kéri informaciot tartalmaznak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a bels6 ellendr kérésére keriilt sor, a kéltségvetési szervek bels6
rendszerérél és belsd ellenérzésérdl sz6ld 370/2011. Korm. rendelet 36. § eldirasai alapja

Herceghalom, 2024. februar

L S

Herceghalom Polgarmesteri
Hivatalanak Jegyzéje
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Herceghalom Onkormanyzat
es Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés sorszama: 2/2023

IX. ZARADEK

Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem.

Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérsd|
sz4l6 370/2011. Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében az ellenbrzési jelentés kézhezvételéts
szémitott 8 munkanapon belill észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem, hogy az észrevetelre biztositott hataridé elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal
vald egyetértésnek minésiil.

Herceghalom, 2024, februar

Herceghalom Kozség PO
Hivatalanak Jegyzoje
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